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ORGANIZASYONDAKI YERI : Tanitim ve Organizasyon Birimi sorumlusu.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Fuar organizasyonlari tarafindan gelen talepleri yonetime sunulur ve fuar sdzlesmelerinin onay siirecini
takip eder. Yonetimin onay1 halinde Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii’ne onaylarm alindigini
bildirir.

Kurumsal Iletisim ve Tamtim Miidiiriinden gelen talimat dogrultusunda, Yazili ve Gérsel Yayin Birimi
sorumlusu ile birlikte hareket ederek fuar i¢in gerekli materyalleri hazirlar, gérevlendirme yazisi
islemlerinin takibinde bulunur.

Fuara katilim saglayarak, dgrencileri tiniversite hakkinda bilgilendirir.

Akademik Y1l A¢ilis ve Mezuniyet Toreni calismalar icin KIT Miidiirii ve Yazili ve Gorsel Yayin
Birimi Sorumlusu icerisinde ¢alisarak téren igin gerekli ¢alismalar hazirlanir. Universite yayin isleri
prosediiriine bagl kalarak, acilis ve kapanis torenlerinin organizasyonun saglanmasini, davetiyelerin
yollanmasini, protokoliin diizenlenmesini, salonun hazirlanmasini, sunum vb. islerin takibini yapar.
Toren giinii organizasyonda sunum isleri, protokoliin yerlestirilmesi ve organizasyonun haberlestirilmesi
gorevini iistlenir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




