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IS AKISININ AMACI | Gelen evrak islemlerinin ilgili yonetmelie uygun sekilde yiiriitiilmesi
Toros Universitesi Idari Isler Sube Miidiirligi idari hizmetler faaliyetlerini
KAPSAMI sler s & y
kapsar
GIRDILER Gelen evrak CIKTILAR | Teblig
KONTROL N
. . DD-01-2547 Sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu/ DD-02-Tebligat Kanunu
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IS AKISI . -
Birim Sorumlusu /Miudir
SORUMLUSU /
is Akist Adiml Soruml gili
S 151 mmiari orumiu Dokiimanlar
Gelen evraklar EBYS iizerinden Idari Isler Miidiiriin fdari Isler Gelen Evrak, EBYS
ekranina diiser Miidiirii kullanma Kilavuzu
Idari Isler Miidiirii evrak: inceler idari isler Gelen Evrak, EBYS
Miidiiri kullanma Kilavuzu
Birimde ¢alisan sorumluya evraki geregi veya bilgi idari Igler Gelen Evrak, EBYS
icin dagitimini vapar. Miidiiri kullanma Kilavuzu
. l ; Birim Gelen Evrak, EBYS
Birim sorumlusu evraki teslim alir. sorumlusu kullanma Kilavuzu
A Birim Gelen Evrak, EBYS
Cevap yazilmasi gereken islemlerde giden evrak sorumlusu kullanma Kilavuzu
v
. N . . . Birim Gelen Evrak, EBYS
Bilgi ve diger islemler icin gelen evrak ilgili dosya sorumlusy kullanma Kilavuzu
numarasl ile iligkilendirilip varsa geregi yapilarak
l Birim Gelen Evrak, EBYS
kullanma Kilavuzu
sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




Dokiiman No iMID-1A-002
. ilk Yayin Tarihi 15.04.2019
GELEN EVRAK |§ AK|$| Revizyon Tarihi | 13.02.2026
Revizyon No 01
Sayfa 2/2
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
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