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IS AKISININ AMACI | Toros Universitesi Ogrenci Topluluklarmin taleplerinin yapilmas
KAPSAMI Toros Universitesi Ogrenci Topluluklarini ve diizenlenen etkinlikleri kapsar
GIRDILER E;if;g:lmlanmls formlar ve CIKTILAR | Cevap Yazilari ve Talepler
KONTROL |
KRITERLERI
ISSOI;IE{SIILUSU Yazili ve Gorsel Tasarim Birimi Sorumlusu
. ilgili
Is Akis1t Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Ogr.en.ci Topluluklar tarafindan yapilan talepl@r, (FR-KIT-272 Genel Etkinlik Destek Talep
Etkinlik Destek Talep Formu) Genel Sekreterlik tarafindan Sekreterlik Formu

onaylanip Kurumsal iletisim ve Tanmitim Miidiirliigiine EBYS
sistemi lizerinden gonderilir.

\L KIT Yazili ve

Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii talebi degerlendirir ve Birimi
uygun goriilmesi halinde Yazili ve Gorsel Tasarim Birimi
sorumlusuna yonlendirir.

Gorsel Yaymn

!

Yazili ve Gorsel Yayin Birim Sorumlusu satin alma taleplerini
hazirlar, basilacak olan her tiirlii materyal (Afis, Davetiye,

(FR-KIT-272)

Etkinlik Destek Talep
Formu
(FR-KIT-272)

Brosiir, Katilim Belgesi, Tesekkiir Belgesi, Yaka Kart1, Isimlik, :{(:?13 VBeir?n?irsel Etkinlik;zre;:zk Talep
Plaket) tasarimi yapip kontrollerin yapilmasimnin ardindan (FR-KIT-272)
Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiiriine gonderir.
Kurumsal iletisim ve Tanitim Miidiirii satin alma talebini Ilfu?t{msal Satin alma talep formu
. ) . ! t
imzalar, tasarimlari inceleyip onaylar ve Yazili ve Gorsel %;flllfn:e
Yayin Birimi sorumlusuna baski i¢in matbaaya génderilmesi Miidiirii
konusunda talimat verir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu
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Is Akist Adimlar Sorumlu Dolﬂigrlr:;nlar
Yazili ve Gérsel Birim Sorumlusu KIiT Miidiirii tarafindan Genel Etlcinli
. . oo ene tkinlik Destek Talep
gelen talimat dogrultusunda, (FR-KIT-272 Etkinlik Destek Sekreterlik Formu
Talep Formuna) bagli olarak yapilan tasarimlar1 matbaaya (FR-KIT-272)
yollar. (Her ig igin ayri basim stireleri vardir) Yazili ve Gorsel
yayin Sorumlusu basim siirecinde kontrolleri yapar, basili
kaynag teslim alip ilgili birime teslim eder. Etkinlikte KIT Yantls ve
kullanilacak diger malzemeler (gicek, plaket vb.) temin edilip Gérsel Yaym Etkinlik Destek Talep
Birimi Formu

iloili hirime teclim edilir

v

Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii talebi degerlendirir ve
uygun gorilmesi halinde Yazili ve Gorsel Tasarim Birimi
sorumlusuna yonlendirir.

v

Yazili ve Gorsel Yayin Birim Sorumlusu satin alma taleplerini
hazirlar, basilacak olan her tiirlii materyal (Afis, Davetiye,
Brosiir, Katilim Belgesi, Tesekkiir Belgesi, Yaka Kart1, Isimlik,
Plaket) tasarim1 yapip kontrollerin yapilmasinin ardindan
Kurumsal iletisim ve Tanitim Miidiiriine génderir.

J

Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii satin alma talebini
imzalar, tasarimlari inceleyip onaylar ve Yazili ve Gorsel
Yayin Birimi sorumlusuna baski i¢in matbaaya génderilmesi
konusunda talimat verir.

v

Yazili ve Gorsel
Yaym Birimi

(FR-KIT-272)

Etkinlik Destek Talep
Formu
(FR-KIT-272)

Sistem Onay1
Birim Sorumlusu

Hazirlayan
Birim Kalite Temsilcisi

Yiiriirliik Onay1
Kalite Yonetim Kurulu




