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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu    Kalite Yönetim Kurulu 

ORGANİZASYONDAKİ YERİ :Bilgi İşlem Daire Başkanlığına bağlı görev yapar. 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

• Görevleriyle ilgili tüm mevzuata (Kanunlar, Kanun Hükmünde Kararnameler, Cumhurbaşkanlığı
Kararnameleri, Tüzükler, Cumhurbaşkanı Kararları, Yönetmelik, Genelgeler, Yönergeler) hakim
olmak ve tüm idari işleri yürütmek.

• Yönetim fonksiyonlarını kullanarak şubenin bağlı birimlerinin etkin ve uyumlu bir biçimde
çalışmasını sağlamak,

• Birim gelen ve giden evrak işlemlerinin ilgili mevzuat hükümlerine göre yürütülmesi için görevli
personeli/personelleri organize ederek, koordinasyonu sağlamak,

• Ana sistem ve network yönetimi ve tüm ekiple ile iş koordinasyonu sağlamak
• Serverların yönetimi kurulumu ve bakımını yapmak
• Wifi (Kablosuz internet) ve NAC sunucun yönetmek ve kontrol etmek
• Tüm server ve switchlerin şifre - IP adreslerinin kontrolünü yapmak ve saklamak
• IP Yönlendirme, NAT ve DMZ takip etmek ve yönetmek
• Üniversitenin internet altyapısını kurmak, bakım ve onarımını yapmak ihtiyaç duyulan teknoloji

ve otomasyonun sunucu ve güvenlik altyapısını oluşturmak
• Sistem sunucularının yönetimi, sistem güvenlik politikalarının belirlenmesi ve uygulamasın

yapmak.
• Çalışanlara yönelik güvenlik farkındalığı eğitimleri vermek, politikaları duyurmak ve

bilinçlendirme faaliyetlerini yürütmek.
• Daire Başkanının vereceği diğer iş ve işlemleri yapmak, görevlerinin yerine getirilmesinde Daire

Başkanına karşı sorumludur

GÖREVİN GETİRDİĞİ NİTELİKLER: 

• Üniversitelerin en az lisans programları Bilgisayar Mühendisliği, Yazılım Mühendisliği veya
ilgili bölümlerinden mezunu olmak.

• GNU/Linux işletim sistemi temel konsol kullanımı bilgisi,
• İyi derecede TCP/IP bilgisi,
• Ağ topolojileri hakkında bilgi sahibi olmak,
• OSI katmanları hakkında bilgi sahibi olmak,
• Anahtar, HUB, yönlendirici, güvenlik duvarı gibi temel ağ cihazları hakkında bilgi sahibi olmak,
• Ağ güvenliği konusunda bilgi sahibi olmak.


