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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Toros Universitesi dgrencilerinin Erasmus+ Ogrenim ve staj hareketliligi
programlarina basvuru, degerlendirme, secim ve yerlestirme siireclerinin nasil yiiriitiilecegini, ilgili
taraflarin sorumluluklarini ve kayit yontemlerini standart hale getirerek tanimlamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Toros Universitesi Dis Iliskiler Sube Miidiirliigii koordinasyonunda yiiriitiilen Erasmus+
giden Ogrenci faaliyetlerinin ilan, bagvuru, degerlendirme, se¢cim ve ilan agamalarini kapsar. Yerlestirme
sonrasi islemler (hak edis, 6grenim anlagmasi, vize vb.) ayri prosediirlerde ele alinir.

3. TANIMLAR

e Turna Portali: Tirkiye Ulusal Ajansi tarafindan yiiriitiilen Erasmus+ proje yonetim ve basvuru
sistemidir.
DISM: Dss Iliskiler Sube Miidiirliigii.
Dis Iliskiler Kurulu: Erasmus+ 6grenci segimlerini gergeklestirmek ve karara baglamak iizere
olusturulan komisyondur.

e Asil/Yedek Liste: Degerlendirme sonucunda hareketlilik hakki kazanan 6grencilerin (asil) ve
olas1 ¢ekilmelerde yerine gececek dgrencilerin (yedek) sirali listesidir.

4. SORUMLULUKLAR

e 4.1. Dis lliskiler Sube Miidiirii: Siirecin genel koordinasyonundan, Dis Iliskiler Kurulunu
olusturmaktan, nihai se¢im listesini ve ilan1 onaylamaktan sorumludur.

e 4.2 Idari Personel (Dis Iliskiler): Basvurularin teknik kontroliinii yapmaktan, Kurul toplantisini
organize etmekten, puanlamalar1 hesaplamaktan, tutanaklari hazirlamaktan, listeleri sisteme
girmekten ve ilan1 yayinlamaktan sorumludur.

e 4.3. Dis Iliskiler Kurulu: Degerlendirme kriterlerini uygulayarak dgrencileri degerlendirmekten
ve secim listesini olusturmaktan sorumludur.

e 4.4. Ogrenci: Basvuru déneminde gerekli belgelerle birlikte dogru ve eksiksiz olarak Turna
Portal1 {izerinden basvuru yapmaktan sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. ilan ve Basvuru Siireci
e Dis Iliskiler Sube Miidiirliigii, Erasmus+ dénemi i¢in kontenjanlar1, bagvuru tarihlerini, sartlarini
ve gerekli belgeleri Universitenin resmi duyuru kanallarinda (web sitesi, e-posta, panolar) ilan
eder.
e Ogrenciler, belirtilen tarihler arasinda Turna Portali iizerinden online bagvuru formunu doldurur
ve tiim ek belgeleri (transkript, dil belgesi, niyet mektubu vb.) yiikler.

5.2. Basvurularin incelenmesi ve Kontrolii

e Idari Personel, basvuru siiresi sona erdikten sonra Turna Portali iizerinden gelen tiim
basvurularin formata uygunlugunu ve bagvuru sartlarmi saglayip saglamadigini kontrol eder.

e Eksik veya hatali bagvurular, belirlenen siire iginde tamamlanmak/tadil edilmek {izere 6grenciye
geri bildirilir. Siiresi iginde tamamlanmayan bagvurular degerlendirme dis1 birakilir.
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5.3 Degerlendirme ve Se¢cim Siireci

Idari Personel, gecerli tiim basvurular i¢in Akademik Basar1 Ortalamas1 (GANO) ve Dil Puani
verilerini resmi kaynaklardan (Ogrenci Isleri, Yabanci Diller Yiiksekokulu) temin eder veya
dogrular.

Dis iliskiler Sube Miidiirii tarafindan belirlenen Dis iliskiler Kurulu, resmi olarak toplanir.

Kurul, énceden ilan edilmis ve Universite Senatosu/Yonetim Kurulu tarafindan onaylanmig
Erasmus Ogrenci Se¢im ve Yerlestirme Esaslarina gore (6r: %50 Akademik Basari, %50 Dil
Puani + miilakat puani) her 6grenci i¢in toplam puan1 hesaplar.

Hesaplanan puanlara gore 6grenciler siralanir ve kontenjanlar dikkate alinarak Asil ve Yedek
Listeler olusturulur.

Secim siirecinin tiim asamalar1 ve olusturulan listeler bir "Dis Iliskiler Kurulu Se¢im Tutanag:"
ile kayit altina alinir. Tutanak Kurul {iyeleri tarafindan imzalanir.

5.3. Onay ve ilan

Hazirlanan tutanak ve listeler Dis Iliskiler Sube Miidiiriiniin onayina sunulur.

Onay alindiktan sonra, Asil/Yedek Listeler ve gerekli duyurular, Universitenin resmi duyuru
kanallarinda (Dss iliskiler web sayfas1, 6grenci bilgi sistemi) ilan edilir. Ilan tarihi en az 7 (yedi)
1s gilinii siireyle itiraz hakk: taninacak sekilde belirtilir.

[lan edilen liste, idari Personel tarafindan Turna Portali sistemine de islenir.

6. DOKUMANLAR

Toros Universitesi Erasmus Uygulama Esaslar1 ve Ilgili Y6nergeleri
Tiirkiye Ulusal Ajans1 Erasmus+ Uygulama El Kitab1

Turna Portali Kullanim Kilavuzu

Dis liskiler Kurulu Toplant1 Davet Yazis1 (Sablon)

Erasmus Ogrenci Basvuru Formu (Online - Turna)

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
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