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1. AMAC

Bu prosediriin amaci; tiniversite yerleskeleri igerisinde yapilacak afis asma ve stant agma faaliyetlerine iliskin
basvuru, degerlendirme, onay ve uygulama siireglerinin usul ve esaslarini belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir; Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilen,
tiniversite biinyesindeki afis asma ve stant agma faaliyetlerini kapsar.

3. DAYANAK

e Ogrenci Topluluklar: Kurulma ve Calisma Ilkeleri Yonergesi
o SKSD-IA-OO3 Afis ve Stant A¢ma Is Akis
e Ilgili mevzuat ve tniversite i¢ dizenlemeleri

4. TANIMLAR

SKSD: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

Sube Miidiirligii: Kiltir Hizmetleri Sube Miidiirligi

Stant: Tanitim veya duyuru amaciyla gegici olarak kurulan alan
Afis: Etkinlik veya duyuru amagl gorsel tanitim materyali

5. SORUMLULUKLAR

e Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirii: Prosediiriin uygulanmasindan, onay ve sevk islemlerinden
sorumludur.

e Birim Sorumlusu: Onaylanan afis ve stant islemlerinin uygulanmasini saglar.

e Ogrenci Topluluklari / Tlgili Birimler: Gerekli evraklar1 eksiksiz hazirlamak ve kurallara uygun hareket
etmekle sorumludur.

6. PROSEDUR ADIMLARI
6.1 Basvuru

Afis asma veya stant agmaya iliskin etkinlik, duyuru ya da tamtim islemleri i¢in gerekli evraklar hazirlanarak
SKSD Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigiine teslim edilir.

6.2 Degerlendirme
Basvuru, Sube Miidiirliigii tarafindan incelenerek afis veya stant agilmasinin uygun olup olmadigi degerlendirilir.
6.3 Karar ve islem Siireci
e Maddi konu iceren etkinlikler igin:
o Ogrenci Topluluklar Yiriitme Kurulu oluru alinur.
o llgili birimlere islemlerin gerceklestirilmesi i¢in resmi yazi yazilir.

» Maddi konu icermeyen etkinlikler igin:
o Islemlerin gergeklestirilmesi amaciyla ilgili birimlere yazi yazilir.
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6.4 Bildirim

Gerekli goriilen durumlarda, ilgili kisi veya kurum/kuruluglara afig ve stant agilmasina iligkin yazili bildirim

yapilir.

6.5 Onay ve Sevk

Afis asilmasi veya stant agilmasi, Sube Miidiirii tarafindan imzalanarak gerekli iglemlerin tamamlanmasi igin

Birim Sorumlusuna sevk edilir.

6.6 Siirecin Sonlandirilmasi

Afis ve stant agma iglemleri tamamlandiktan sonra siire¢ sonlandirilir ve ilgili belgeler arsivlenir.

7. KAYITLAR
e Afig/ Stant Bagvuru Evraklari
e Yirttme Kurulu Olur Yazilar

o Ilgili Birimlere Génderilen Ust Yazilar

8. YURURLUK VE GUNCELLEME

Bu prosedlr, onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer. Gerekli goriilmesi halinde Kiiltiir Hizmetleri Sube

Midiirliigi tarafindan giincellenir.
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