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iS AKISININ AMACI 'Yabanci uyruklu 6gretim elemaninin istihdam adimlarini agiklamak.
KAPSAMI Toros Universitesindeki tim akademik birimleri kapsar.
GIRDILER CIKTILAR
KONTROL KRITERLERI
IS AKISI SORUMLUSU insan Kaynaklari Daire Bagkani
is Akisi Adimlari Sorumlu ligili
$ $ Dokimanlar
Yabanci uyruklu 6gretim elemani gérev almakistedigi birime dilekge iigili Birim
ile bagvuru yapar
Dilekge sahibine
Gorev Alma Talebinin gér[]lmugc?ilé?ne dair
ilgili birim yonetimi Uygun de@",
g binm y m cevap yazisi
tarafindan azilmasi
degerlendirilmesi ¥
Uygun l
insan D.S.005 Yiiksekogretim
Kaynaklari Kanunu D$-010-
ilgili birimlerden ilk defa atanmasi teklif edilecek ve gorev siiresi Daire Yiksekdgretim Personel
o . .. .. Baskanligi Kanunu
uzatilacak yabanci uyruklu 6gretim elemanlarinin gorev siresi
bitim tarihinden en az 4 ay, uzatilmayacaklarin ise en az 2 ay
dnce tekliflerinin IKDB ‘ye génderilmesi
ilgili S i : s IAkademik D$.087 Bilgi Derleme Formu
llgili akademik birimlerin teklifi e irimier Yabanci Uyruklu Ogretim
Elemani Kimlik Formu(PDB
web sayfasi)
Yabanci Uyruklu Ogretim
Elemani Calistiriima Gerekges
(en az Ug 6gretim Uyesinin
imzasi ile)
. . . Fotograf (iki adet)
llgili Eksiklerin o ilk Defa Atanacaklardan
belgelerde Evet | tamamlanmasiicin Ayrica istenen Belgeler
Sl — > ilgili akademik Baska bir kurumda galigiyorsa
eksiklik var birimlere iade istifa belgesi
mi? ' i (DS-088 Bilgi Formu
edilmesi FR-740 Acik Kimlik
D$-086 Vize Talep Formu
,Diplomalar,
Havir - ikametgah Belgesi
Belgelerin kontrol edilip, IKDB tarafindan gelen bu teklifin (ikametgah No
Universitemiz Yabanci Uyruklu Ogretim Elemant insan varsa)
Deéerlendirme Komisvonuna iletilmesi Kaynaklari
Daire
Baskanligi
. Uygun
Degerlendirme . "
. gorilmedigine
Komisyonu e
. . . dair ilgili birime
degerlendirmesi )
yazi yazilir. Komisyon
Hazrlayan Sistem Onay1 Yiiriirliikk Onay1

Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu



http://mevzuat.basbakanlik.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.2914&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://mevzuat.basbakanlik.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.2914&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
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is Akisi Adimlari Sorumlu llgili
Dokiimanlar
Tekliflere iliskin belgelerin Universite Yénetim Kuruluna
gonderilmesi insan Kaynaklari EBYS -Yazi
Daire Bagkanligi
Universite Universite
Yonetim — Uygun Bulunmadi 'YOonetim Kurulu UYK karari
Kurulu
Uygun Bulundu ilgili Akademik
Birime iade
Ust yazi
UYK karari
DS.087 Bilgi Derleme
Formu

Yiksekogretim —» Uygun Bulunmadi

Kurulu
Baskanligina T
génderilmesi . )
Uygun Bulundu llgili Akademik
Birime iade

Yabanci Uyruklu
Ogretim Eleman
insan Kaynaklari (imlik Bilgi Formu(PDF
Daire Baskanligi web sayfasi)
Yabanci Uyruklu
Ogretim Elemani
Calistinima Gerekgesi
(en az g 6gretim
Uyesinin imzasi ile)
Fotograf (iki adet)
ilk Defa
Atanacaklardan
Ayrica istenen
Belgeler
(D$-088 Bilgi Formu
FR-740 Agik Kimlik
D$-086 Vize Talep
Formu ,Diplomalar,
ikametgah Belgesi
(ikametgah No
varsa))

Hazrlayan Sistem Onay1
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Yiiriirliikk Onay1

Kalite Yonetim Kurulu
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is Akisi Adimlari Sorumlu llgili

DokUmanlar

YOK Bagkanligi tarafindan Calisma izin
belgesi harci ve ikamet harcinin
makbuzlarinin istenmesi ile harglarin
vergi dairesine yatiriimasi

Harc dekontlarinin Is Soz.l.(3§m(.eler|n hazirlanmasi
o6gretim elemanina

YOK'e génderilmesi ] h
imzalatilmasi ve Rektoére ve

ardindan MH Baskanina
imzaya gonderilmesi

v

is s6zlesmesinin
personele teslim
edilmesi ve 6zlik

Yiksekogretim Kurulu
Baskanhgindan gelen Calisma
izin Kartlarinin ilgi yabanci
uyruklu 6gretim elamanina

insan Kaynaklari
Daire Bagkanligi

insan Kaynaklari
Daire Bagkanligi

insan Kaynaklari
Daire Baskanligi

YOK yazisi

Dekont
is Sézlesmesi

Caligma Izin Kartlari
Teslim Tesellum

teslim edilmesi ve teslim dosyasina konulmasi Belgesi
tesellim tutanaginin YOK’e
gonderilmesi
Hazrlayan Sistem Onay1 Yiiriirliikk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




