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ORGANIZASYONDAKI YERI: Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu, Bilimsel
Etkinlikleri Destekleme Komisyonu (BEDEK) ve Genel Sekreter’e bagli ¢alisir.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Arastirma ve tez projelerinin ilgili kanun, yonetmelik ve esaslar uyarinca proje basvurularini alinip
komisyona sunulmasi ve sekretaryanin yiiriitiilmesi.

Arastirma ve tez projelerinin degerlendirilme asamasinda takibinin yapilmast,

Aragstirma projeleri icin segilen jiirilerle gerekli iletisimin kurulmasi,

Arastirma ve tez projelerinin kabulii ve s6zlesme imzalanmasi ile ilgili islemlerin yapilmast,

Ara raporlarin alinip komisyon iiyelerine gonderilmesi,

Sonug raporunun alinip komisyon iiyelerine génderilmesi,

S6zlesme imzalanan projelerinin biitce ve harcama kayitlarinin tutulmasi,

Bilimsel etkinlikleri destekleme kapsaminda yapilan tiim bagvurular1 (makale, toplanti, proje, patent,
atif, egitim-6gretim) alinip 6n incelemesinin yapilmasi ve komisyona iletilmesi,

Bagsvurularin esaslara, siireye, sekil sartlarina ve gerekli belgelere uygunlugunun kontrol edilmesi;
eksik veya hatali bagvurular i¢in bagvuru sahipleriyle iletisim kurulmasi,

BEDEK ile akademik/idari birimler arasinda bilgi akis1 ve koordinasyonun saglanmasi.

Komisyon toplantilarinin hazirliginin yirdtilmesi, gtindemin olusturmasi ve raportorliik gérevinin
yerine getirilmesi,

Komisyon kararlarinin ilgili birimlere iletilmesi ve kararlarin uygulanmasinin takip edilmesi,

Yayin, proje, patent ve diger tesvik kalemlerine iligskin tesvik miktarlariin esaslara gore
hesaplamasinin yapilmasi,

Odeme strecinin ydritulmesi igin ilgili idari birimlerle yazismalarin yapilmas: ve stirecin takip
edilmesi,

Birime ait faaliyetlere iliskin duyurularin, bilgilendirmelerin ve web sayfasi giincellemelerinin
hazirlanmasi ve diizenli olarak takip edilmesi,

Tiim basvuru dosyalarinin kayit altina alinmasi, arsivlenmesi ve diizenli raporlamasinin yapilmast,
Rektore veya Rektor tarafindan gorevlendirilen Komisyon Baskanina proje ve tesvik faaliyetleri
hakkinda periyodik rapor sunulmasi,

Gorevlerinden dolayr Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu, Bilimsel Etkinlikleri
Destekleme Komisyonu (BEDEK), Genel Sekreter ve Rektore karst sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

En az on lisans mezunu olmak.
Universite mevzuati, bilimsel arastirma siirecleri ve tesvik esaslari hakkinda bilgi sahibi olmak.

Bilimsel yayin tirleri, indeksler (SCI, SSCI, A&HCI, WOS, SCOPUS, TR-Dizin), UBYT tesvik
sistemi gibi konulara hakim olmak veya 6grenmeye agik olmak.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS), ofis programlari ve temel bilgi islem uygulamalarini etkin
kullanabilmek.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yururlik Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




