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Bagis ya da satin alma yoluyla saglanan kiitiiphane materyalinin ¢agdas bilimsel yontemler uyarinca
iS AKISININ AMACI kataloglamasi, siniflandirilmasi, kaydedilmesi, etiketlenmesi ve kiitiiphane otomasyon programina
kaydedildikten sonra kullanicilarin yararlanmasina hazir duruma getirilmesi.
KAPSAMI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 biinyesindeki saglanan kiitiphane materyalleridir.
L Kiitiiphane Otomasyon Programi
GIRDILER Materyal CIKTILAR |y GRDAM Demirbas Listeleri
KONTROL KRITERLERI | -
iS AKISI SORUMLUSU Kataloglama ve Siniflandirma Birim Sorumlusu
is Akis1 Adimlar Sorumlu Ilgili
3 $ Dokiimanlar
Satin alma ve bagis yolu ile Kiitiiphane koleksiyonuna katilmak
. len kit g SSVD CcD II)) t 1l yt li 1 Kk Kataloglama Satin Alma
lizere gelen kitap, » CD gibi materyaller teslim almara Uzmans / Talepleri/
ayiklama iglemi yapilir. Bagis yoluyla gelen materyal Bagis Koleksiyon Dagitim Yazilari
politikas1 kapsaminda incelenerek, koleksiyona uygun oldugu Gelistirme
takdirde kataloglamas1 gerceklestirilir. Kataloglama uzmani Bolimi
tarafindan uygun goriilmeyen materyal bagis isteginde bulunan
diger kurumlara gonderilir.
Materyaller, YORDAM Otomasyon Programida LCSH (Library Kataloglama | LC Smiflandirma
of Congress Subject Headings) kullanarak konu basliklarinin Uzmam Sistemi
belirlenir. Konusu belirlenen eser i¢in LC (Amarikan Kongre
Kiitliphanesi Siniflandirma Sistemi) sistemine gore siniflandirma
islemi yapilir ve sisteme girisleri gerceklestirilmesi ardindan
kiitiiphaneye ait oldugunu belirten kitap aidiyet kageleri kapak igi
ve sayfalarin 6n yiizeyine basilir.
YORDAM kiitiiphane otomasyon programinda kataloglama ve Kataloglama | Kiitiiphane
. . .. Uzmani Otomasyon
siiflandirma islemi yapilan eserler i¢in sirtlarina siniflandirma Program
numarasint gosteren sirt etiketi arka kismina da otomasyon YORDAM
programina ait oldugunu belirten demirbag numaralari Demirbas Listeleri
yapistirilarak koruyucu bant takilir.
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