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iS AKISININ AMACI Eutuphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginda bulunan koleksiyonu gelistirerek kullanici
izmetine sunmak.
KAPSAMI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginda satin alma yoluyla saglanan materyallerdir.
Fatura, Thale Komisyon Tutanagi,
P EBYS Kitap Istek Formu, EBYS Kiitiphane Otomasyon Programi
GIRDILER Satin Alma Istek Formu CIKTILAR YORDAM Demirbag Listeleri
KONTROL KRITERLERI | -----
iS AKISI SORUMLUSU Koleksiyon Gelistirme ve Saglama Birim Sorumlusu
. Tlgili
Is Akist Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
P . vepee .. Koleksiyon Kiitiiphane ve
nglh Blrlmlere (‘l?akul.te. ve Boliimlere) taleplerinin toplanmasi Gelistirl}llle ve Dokﬁlinantasyon
igin resmi yazi gonderilir. Saglama Daire Baskanlig1
Birim Y onergesi
Sorumlusu
. o i . Koleksiyon EBYS Kitap Istek
Akademik, idari personel ve Ogrenciler tarafindan ihtiyag Geligtirme ve | Formu, Ogrenci
duyulan materyaller i¢in doldurulan yayin talep formunun ilgili Saglama Online Yayin
birim sorumlusu tarafindan imzalanarak Rektorliige sunulur. Birim Talepleri
Sorumlusu
o .. . Koleksiyon EBYS Satin Alma
Ulastirllan talepler Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Gelistirgle ve | istek Formu
Baskanlig1 tarafindan satin alinmasi hususunda Rektorliigiin Saglama
onayina sunulur. Birim
Sorumlusu
. .. .. .. Koleksiyon
Onaylanan talepler, teklif alinmasi i¢in dig firmalara gonderilir. Gelistirme ve
Saglama
Birim
* Sorumlusu
Firmalardan alinan teklifler i¢in karsilastirma listesi yapilarak, en Koleksiyon Firmadan Saglanan
. . . Gelistirme ve | Fiyat Teklifleri
uygun teklif veren firmalar belirlenir. Saglama
Birim
Sorumlusu
Thale usuliiyle t'ernin ed.ile.cek kitaplar, belirlenen kars}la$t1rma Koleksiyon Fiyat Teklifler,
tablosu ve tekliflerle birlikte Satin Alma Ihale komisyonuna Gelistirme ve | Karsilagtirma
sunulmak tizere Idari ve Mali Isler Daire Bagskanligina gonderilir. Saglama Tablosu
Birim
¢ Sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Kalite Yonetim Kurulu
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Koleksiyon Thale Komisyon
Komisyon onayindan sonra materyalin tedarik islemine gegilir. Gelistirme ve | Tutanag1
Saglama
Birim
Sorumlusu
Ihale/dogrudan temin usulii satin alinan kitaplarin, kontrolleri Koleksiyon Fatura
yapilip (fatura denetimi, verilen fiyat teklifleri, sayim, vb.), Gelistirme ve
Otomasyon programina demirbas kaydi yapilir. Eﬁlglama
mrim
Sorumlusu
Demirbas kaydimin ve fatura EBYS iizerinden idari ve Mali Isler Koleksiyon Fatura, Kiitiiphane
Daire Bagkanligina gonderilir. Gelistirme ve | Otomasyon
Saglama Program
Birim YORDAM
* Sorumlusu Demirbag Listeleri
Islemi bitip kullanicilarin  hizmetine sunulan kitaplar, yer Koleksiyon
numaralarinin yer aldig1 listelerle birlikte kiitliphane web Gelistirme ve
sayfasinda duyurularimin yapilmasinin saglanir. ]S;}f;{lama
1rim
Sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1
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