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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi biinyesinde bulunan materyallerin kullanicilarm

I$ AKISININ AMACI hizmetine sunmak.

KAPSAMI Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 demirbaginda bulunan materyallerdir.

o Iade alman materyal, Kiitiiphane
GIRDILER Kimlik Kartlari, 6diing alinan materyal | CIKTILAR Otomasyon Programi YORDAM
Demirbag Listeleri

KONTROL KRITERLERI | -
IS AKISI SORUMLUSU Odiing Verme Birim Sorumlusu
. Tlgili
Is Akist Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Yayin 6diing alma talebinde bulunan kisinin tiyelik bilgileri ve Odiing Verme Kiitiiphane ve
istenen yaymin 6diing verme islemi i¢in uygun olup olmadigimnin Birim Dokiimantasyon
kontroliinii saglanir Sorumlusu Daire Bagkanlig:
) Y6nergesi
YORDAM Otomasyon programi iizerinden gerceklestirilen Ofiiinc Verme
odiing-iade islemleri demirbas kaydi olan materyaller icin Birim
e . . .. . . .. Sorumlusu
gerceklestirilir.  Bu  islemin  gergeklestirilebilmesi  i¢in
kullanicilarin okula ait kimlik kartlart alinarak islemin baslatilir.
Odiing almmak istenen materyal otomasyona programina Odiing Verme
kaydedilir ve iade tarihi belirtilir. Odiing almig oldugu materyalin Birim
stiresi yetmedigi takdirde kullanicilar uzatma islemini yine bu Sorumlusu
birim tlizerinden gergeklestirilir.
Almis oldugu materyali iade etmek isteyen iiyenin kiitliphane Odiing Verme
¥ ocug ryat 1ac yen uyer P Birim
otomasyon programi iizerinden kaydi disiiriilir ve islem Sorumlusu
tamamlanir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliikk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yénetim Kurulu




