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	Sıra No
	İş Akışı Kodu
	İş Akışı Adı
	Sorumlu Birim
	İş Akışı Detayı

	1
	KDDB-İA-001
	Koleksiyon Geliştirme ve Bağış İşlemleri İş Akışı
	Koleksiyon Geliştirme ve Sağlama Birimi
	Gelen bağış kitapların koleksiyon politikasına uygunluğu kontrol edilir; uygun bulunanlar kataloglama ve sınıflandırma birimine gönderilir.

	2
	KDDB-İA-002
	Koleksiyon Geliştirme ve Satın Alma İşlemleri İş Akışı
	Koleksiyon Geliştirme ve Sağlama Birimi 
	Talep edilen kitapların satın alınması süreci başlatılır. Satın alınan kitaplar kütüphane koleksiyonuna eklenmesi için kataloglama ve sınıflandırma birimine gönderilir.

	3
	KDDB-İA-003
	Kataloglama ve Sınıflandırma İş Akışı
	Kataloglama ve Sınıflandırma Birimi 

	Teslim edilen yeni materyaller, kataloglama ve sınıflandırma işlemleri tamamlandıktan sonra otomasyon sistemine kaydedilir.

	4
	KDDB-İA-004
	Süreli Yayınlar Satın Alma İşlemleri İş Akışı
	Süreli Yayınlar Birimi 
	İhtiyaç duyulan süreli yayınların satın alma süreci başlatılır. Abone olunan süreli yayınlar otomasyon sistemine kaydedilir.

	5
	KDDB-İA-005
	Tezlerin Kabulü İş Akışı
	Tezler Birimi 
	Enstitülerden gönderilen basılı tezler kontrolü sağlanır ve otomasyon sistemine kaydedilir.

	6
	KDDB-İA-006
	Ödünç Verme – İade Alma Hizmetleri İş Akışı
	Ödünç Hizmetleri Birimi
	Otomasyon sistemi aracılığıyla kullanıcılara materyaller ödünç verilir; iade işlemleri ise sistem üzerinden kayıt altına alınır.

	7
	KDDB-İA-007
	Üyelik İşlemleri ve Danışma Hizmetleri İş Akışı
	Ödünç Hizmetleri Birimi
	Üyelik başvuruları otomasyon sistemine kaydedilir. Kullanıcıya danışma hizmeti sağlanır.


	8
	KDDB-İA-008
	Kütüphaneler Arası İşbirliği Hizmeti İş Akışı
	Kütüphaneler Arası İşbirliği Birimi 
	Kütüphaneler arası ödünç verme ve materyal paylaşımı talepleri yürütülür.

	9
	KDDB-İA-009
	Kullanıcı Eğitimi Hizmetleri İş Akışı
	Kullanıcı Eğitimi Hizmetleri Birimi 
	Kullanıcılar için kütüphane eğitim programları planlanır ve uygulanır.

	10
	KDDB-İA-010
	Görsel–İşitsel Materyaller Bölümü İş Akışı
	Görsel-İşitsel Materyaller Birimi 
	Görsel ve işitsel materyaller temin edildikten sonra kataloglama işlemleri tamamlanır ve koleksiyona dâhil edilir.

	11
	KDDB-İA-011
	Grup Çalışma Odası Tahsisi İş Akışı
	Ödünç Hizmetleri Birimi

	Çalışma odalarının rezervasyonu kontrol edilir, kullanım takibi yapılır.

	12
	KDDB-İA-012
	İlişik Kesme İşlemleri İş Akışı
	Ödünç Hizmetleri Birimi

	Otomasyon sistemi üzerinden ilgilinin üyelik hesabı kontrol edilir. İlgilinin üzerinde ödünç materyal bulunmadığı durumda ilişik kesme formu imzalanır.

	13
	KDDB-İA-013
	Mevcut Abone Veri Tabanları İş Akışı
	Elektronik Kaynaklar Birimi

	Mevcut aboneliği bulunan veri tabanlarının kullanım istatistikleri değerlendirilir. Uygun görülmesi hâlinde lisans sözleşmesi yenilenir.

	14
	KDDB-İA-014
	TUBESS İş Akışı
	Elektronik Kaynaklar Birimi

	TUBESS sistemi üzerinden Akademik personelin ihtiyaç duyduğu kaynaklara erişimi sağlanır.

	15
	KDDB-İA-015
	Yeni Abone Olunacak Veri Tabanları İş Akışı
	Elektronik Kaynaklar Birimi

	Önerilen veri tabanları, uygunluk açısından incelenir ve uygun görülenler için abone olma süreci başlatılır.

	16
	KDDB-İA-016
	Gelen Evrak İşlem İş Akışı
	Yazı İşleri Birimi 
	Gelen evraklar kaydedilir, sınıflandırılır, ilgili birimlere iletilir ve arşivlenir.

	17
	KDDB-İA-017
	Giden Evrak İşlem İş Akışı
	Yazı İşleri Birimi 
	Giden evraklar hazırlanır, kaydedilir ve ilgili birimlere gönderilir.
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