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IS AKISININ AMACI | Universitemizin agilis ve kapanis torenlerinin organizasyonun saglanmast
KAPSAMI Universite Tanitim Materyalleri ve yazili kaynaklar1 kapsar
GIRDILER E;rsnid;g:lmlanmls formlar ve CIKTILAR | Cevap Yazilari ve Talepler
KONTROL
KRITERLERI
ISSO?{IE{SIILU SU Yazili ve Gérsel Yayin Birimi Birimi Sorumlusu — Tanitim ve Organizasyon Birim Sorumlusu
. ilgili
Is Akis1t Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
. . . L . Genel EBYS yazis1 ve mail
Akademik Y1l Agilis ve Mezuniyet tarihleri yonetim tarafindan Sekreterlik
belirlenir. Genel Sekreterlik tarafindan gorevlendirme yapilir.
KIT Miidiirii gerekli gorevleri belirler ve Yazili ve Gérsel KIT Yazili ve E-mail yazismas
Yaym Birimi Sorumlusu ve Tanitim ve Organizasyon Birim zzzﬁi VB?ricr}girsel
Sorumlusu ile isbirligi igerisinde calisarak toren igin gerekli Tame ve
calismalar hazirlanir. Organizasyon
Birimi

Basili materyaller i¢in baski siiresi is akisina gore planlanir.
Universite yayin isleri prosediiriine bagh kalarak, agilis ve
kapanig torenlerinin organizasyonun saglanmasi, basili
materyallerin hazirlanmasi, davetiyelerin yollanmasi,
protokoliin diizenlenmesi, salonun hazirlanmasi, sunum vb.
iglerin takibi yapilir. Disaridan alinacak desteklerin (Jimmy jip
vb.) belirlenmesi ve ayarlanmasi yapilir.

v

Yazili ve Gorsel
Yayn Birimi
Tanitim ve
Organizasyon
Birimi

EBYS yazs, satin
alma istek formu

Toéren giinii organizasyonda sunum isleri, protokoliin Tamtim ve Telefon ile iletisim
yerlestirilmesi ve organizasyonun haberlestirilmesi saglanir. Orgg{‘?asy""
rim
Sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




