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i$ AKISININ AMACI Kptuphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginda bulunan koleksiyonu gelistirerek kullanict
hizmetine sunmak.
KAPSAMI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginda satin alma yoluyla saglanan materyallerdir.
P EBYS Yayin istek Formu , EBYS
GIRDILER Satin Alma Istek Formu CIKTILAR
KONTROL KRITERLERI | -
iS AKISI SORUMLUSU Koleksiyon Gelistirme ve Saglama Birim Sorumlusu
. ilgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
e . . . . . Koleksiyon Kiitiiphane ve
Ilglh‘ Birimlere (Fakult‘e‘ve Boliimlere) taleplerinin toplanmasi icin EBY'S Gelistirme ve Dokiimantasyon
iizerinden yaz1 gonderilir. Saglama Birim Daire
Sorumlusu Bagkanlig:
Yonergesi
\ 4
. Sy .. .. Koleksiyon
Akadermk ve 1dar% per'sonel talep.le-rlnl “E“BYS uz?rvmder} Yaym Talep Gelistirme ve
Formu ile; 6grenciler ise taleplerini Kiitiiphane Ogrenci Yayin Talep Saglama Birim
Formu tlizerinden iletirler. Sorumlusu
y
[lgili birim personeli tarafindan gelen talepler incelenir. Koleksiyon
Gelistirme ve
Saglama Birim
Sorumlusu
Koleksiyon
Tal_ep . Gelistirme ve
bilgileri Saglama Birim
dogru mu? Sorumlusu
Havir Koleksiyon
Talepler isleme alinir. YT J| Talep sahibine iletilir ve Gelistirme ve
diizeltilmesi istenir. Saglama Birim
Sorumlusu
v .
. Koleksiyon
Talepler, EBYS iizerinden Gelistirme ve
satin alma istek formu ile Saglama Birim
Rektorliigiin onayina Sorumlusu
sunulur.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi

Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu



https://toros.edu.tr/kutuphane-ogrenci%CC%87-yayin-talebi%CC%87
https://toros.edu.tr/kutuphane-ogrenci%CC%87-yayin-talebi%CC%87
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) ] Koleksiyon
Onaylandi Hayir | Talep sahiplerine Gelistirme ve
9 »| bilgi verilir. Saglama Birim
mi?
Sorumlusu
E
vet Koleksiyon
Fiyat teklifi ic¢in firmalara Gelistirme ve
gonderilir. Saglama Birim
Sorumlusu
A 4
Firmalardan alinan teklifler i¢in Koleksiyon
kargilagtirma listesi yapilarak, en Geligtirme ve
. Saglama Birim
uygun teklif veren firmalar Sorumlusu
belirlenir.
A
Ihale usulilyle temin edilecek )
kitaplar, belirlenen karsilastirma Koleksiyon
. - Geligtirme ve
tablosu ve 'tekhﬂerle. birlikte Saglama Birim
Satin Alma Ihale komisyonuna Sorumlusu
sunulmak tiizere Idari ve Mali
Isler Daire Bagkanligina
gonderilir.
A
. Koleksiyon
Komlsyqn onayl'ndan. sonra Gelistirme ve
materyalin  tedarik  islemine Saglama Birim
gegilir. Sorumlusu
\ 4
fhale veya dogrudan temin ,
luvl t 1 Kitapl Koleksiyon
yoluyla satin alman kitaplarin Gelistirme ve
faturasi, verilen fiyat teklifleri ve Saglama Birim
saymmi gibi kontrolleri yapilir; Sorumlusu
ardindan kitaplar, kataloglanmasi
ve smiflandirilmasi igin
Kataloglama ve Siniflandirma
Birimine teslim edilir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi

Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




