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Sira | Dokliman Dokiman Adi Sorumlu Kisi/Birim Amaci
No | Kodu
1 BAP-KH-001 | Bilimsel Arastirma Projeleri BAP Koordinasyon Birimi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan belirlenen hedeflerin tanimlanmasi, bu
Koordinasyon Birimi Kalite Sorumlusu hedeflerin gergeklestirilmesinin izlenmesi ve degerlendirilmesi suretiyle
Hedefleri birimin faaliyetlerinde etkinlik, verimlilik ve siirekli iyilestirmenin
saglanmasi.
2 BAP-IA-001 | Arastirma Projeleri Is Akist BAP Komisyonu Bilimsel Arastirma Projelerinin yiritilmesinin ilgili esaslara uygun sekilde
BAP Koordinasyon Birimi yuratulmesi.
Sorumlusu
Proje YurUtucusi
3 BAP-IA-002 | Tez Projesi Is Akis BAP Komisyonu Tez Projelerinin ilgili esaslara uygun sekilde yiritilmesi.
BAP Koordinasyon Birimi
Sorumlusu
Proje YurUtucusi
4 BAP-IA-003 | Bilimsel Etkinlikleri Bilimsel Etkinlikleri Toros Universitesi Bilimsel Faaliyetleri Tesvik Esaslar1 kapsaminda yapilan
Destekleme Is Akist Destekleme Komisyonu yayin, bilimsel toplanti, patent, proje, atif ve egitim-6gretim faaliyetlerine
(BEDEK) yonelik  tesvik  basvurularinin  ilgili  esaslara  uygun  sekilde
BAP Koordinasyon Birimi degerlendirilmesinin saglanmasi.
Sorumlusu
Mgili Ogretim Eleman1
Insan Kaynaklar1 Daire
Bagkanligi
Mali Isler Sube Miidiirliigii
5 BAP-LS-001 | Bilimsel Arastirma Projeleri BAP Koordinasyon Birimi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan kullanilan tiim dokiimanlarin giincel,

Koordinasyon Birimi
Dokuman Listesi

Sorumlusu

kontrollli ve izlenebilir sekilde belirlenmesi, dokiiman ydnetiminin
saglanmasi ve kalite yonetim sistemi kapsaminda kayit altina alinmas.
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6 BAP-OS-001 | Bilimsel Arastirma Projeleri BAP Koordinasyon Birimi Birimin gorev, yetki ve sorumluluk dagilimimnin agik¢a gosterilmesi; is ve
Koordinasyon Birimi Sorumlusu islemlerin mevzuata uygun, diizenli ve etkin sekilde yiiriitiilmesinin
Organizasyon Semast saglanmasi.
7 BAP-PR-001 | Bilimsel Arastirma Projeleri BAP Koordinasyon Birimi Toros Universitesi BAP kapsaminda yiiriitilen arastirma ve tez projelerinin
Prosedurt Sorumlusu basvuru, degerlendirme, yurutme, izleme, sonuclandirma ve duyuru
streclerinde BAP Koordinasyon Birimi tarafindan gerceklestirilecek is ve
islemlerin standartlastiriimasi, duizenli ve etkin bigimde yurutilmesinin
saglanmasi.
8 BAP-PR-002 | Bilimsel Etkinlikleri BAP Koordinasyon Birimi Toros Universitesi Bilimsel Faaliyetleri Tesvik Esaslari dogrultusunda
Destekleme Proseduir Sorumlusu yuratilen yayin tesvikleri, bilimsel toplant: katilim destekleri, patent ve proje
destekleri, atif tesvikleri ile egitim-6gretim faaliyetlerine iliskin bagvurularin
degerlendirilme siirecini dizenlemek, isleyisin seffaf, izlenebilir ve standart
bir yapida yuruttlmesi.
9 BAP-FR-001 | Proje (Arastirma — Tez) Proje YurUtucusi BAP kapsaminda destek talep eden arastirmacilarin proje basvurularin
Bagvuru Formu yapmasi ve gerekli proje bilgilerini resmi olarak iletmesi.
10 BAP-FR-002 | Arastirma Projesi Uzman Juri Uyeleri Proje bagvurularinin akademik ve bilimsel agidan degerlendirilmesi amaciyla
(Juri) Degerlendirme Formu jiiri iiyeleri tarafindan doldurulmasi.
11 BAP-FR-003 | Proje Ara Rapor Formu Proje YdrGtucusi Devam eden projelerdeki ilerlemelerin, harcama durumlarinin ve elde edilen
bulgularin izlenmesi.
12 | BAP-FR-004 | Proje Ara Raporu Uzman Juri Uyeleri Proje yiiriitiiciisiiniin sundugu ara raporun jiiri/uzman tarafindan bilimsel,

Degerlendirme Formu

teknik ve mali agidan degerlendirilmesi.
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13 BAP-FR-005 | Proje Sonug Raporu Formu Proje YurUtucusi Proje tamamlandiktan sonra elde edilen sonuglarin, ¢iktilarinin ve
harcamalarin raporlanmasi.
14 | BAP-FR-006 | Proje Sonu¢ Raporu Uzman Juri Uyeleri Tamamlanan projelerin sonug raporlarinin jiiri/uzman tarafindan bilimsel
Degerlendirme Formu yeterlilik, hedeflere ulasma ve biitge kullanimi1 agisindan degerlendirilmesi.
15 | BAP-FR-007 | Proje Ek Biitge Talep Formu Proje Yiruticisu Yirttiilmekte olan projelerde ortaya ¢ikan ek giderler icin ilave biitge
talebinde bulunulmas:.
16 | BAP-FR-008 | Proje Ek Siire Talep Formu Proje YdrUtucusi Proje siiresinin tamamlanmasina ragmen ¢alismalarin devam etmesi gerektigi
durumlarda ek sure talebinde bulunulmasi.
17 | BAP-FR-009 | Bilimsel Arastirma Projeleri Proje YdrUtucusi Projelere ait talep olusturulurken satin alma sureclerinin mevzuatlara uygun
Teknik Sartname Formu ilerlemesi.
18 | BAP-GT-001 | Bilimsel Arastirma Projeleri BAP Koordinasyon Birimi Birim sorumlusunun yetki, sorumluluk ve gorev kapsamini belirleyerek BAP
Koordinasyon Birimi Sorumlusu ve BEDEK faaliyetlerinin mevzuata uygun, etkin ve koordineli sekilde
Sorumlusu Gorev Tanimi yuratulmesinin saglanmas.
19 | BAP-GT-002 | Bilimsel Aragtirma Projeleri BAP Komisyonu Komisyonun yetki, sorumluluk ve ¢aligma usullerini belirleyerek bilimsel
(BAP) Komisyonu Goérev arastirma projelerinin degerlendirilmesi, izlenmesi ve desteklenmesi
Tanimi siireglerinin mevzuata uygun ve etkin sekilde ylriitiilmesinin saglanmasi.
20 | BAP-GT-003 | Bilimsel Etkinlikleri BEDEK Komisyonu Komisyonun yetki, sorumluluk ve galigma usullerini belirleyerek bilimsel

Destekleme Komisyonu
(BEDEK) Gérev Tanimu

etkinliklere yonelik destek bagvurulariin degerlendirilmesi ve izlenmesi
stireglerinin mevzuata uygun ve etkin sekilde yliriitiilmesinin saglanmasi.

Hazirlayan

Birim Kalite Temsilcisi

Sistem Onay1

Birim Sorumlusu

Yiiriirliikk Onayl

Kalite Yonetim Kurulu




