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ORGANIZASYONDAKI YERI: Mali isler Miidiiriine bagh calisir.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Ogrencinin mali kayit islemleri, kayit formunun diizenlenmesi, dosyalanmasini yapmak,
Ogrencinin Ucret tahsilatini gergeklestirmek,

Mevzuat esaslarina gére tamamlanmis belgelere dayanarak ve usiline uygun olarak
para alma ve ddeme islerini yapmak,

Tahsil edilen ve 6denen paralan gunu gunine kasa defterine kaydetmek ve bu
kayitlarin belgelere ve muhasebe kayitlarina uygunlugunu saglamak,

Para ve kiymetli evraki kasada muhafaza ederek kasada bulunmasi gerekenden
fazlasini zamaninda gerekli yerlere yatirmak veya teslim etmek,

Ogrenci borg ve alacaklarinin takibini yapmak,

Universitenin banka hesabina gegen egitim taksitlerinin mutabakatinin saglanmasi ve
eksik gecislerin banka ile iletisime gegilerek yapilmasini saglamak,

Universite Elektronik Bilgi Sistemi (EBYS) ile gergeklestirilen yazigsmalarin takibi ve
dosyalanmasini yapmak,

Amirlerince verilecek benzer gorevleri yapmak.

Gorevlerinden dolayr Amirlerine karsi sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

657 sayili kanunda belirtilen niteliklere sahip olmak.
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