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IS AKISININ AMACI TU personeli ve dgrencilerin herhangi bir neden ile ilisik kesme talebini gereklestirmek.
KAPSAMI Toros Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligma bagli kullanicilarn ilisikleridir.
Ilisik Kesme Formu,
GIRDILER Materyaller, Kimlik CIKTILAR | ilisik Kesme Formu
Karti, Vekaletname
KONTROL KRITERLERI
iS AKISI SORUMLUSU Odiing Hizmetleri Birim Sorumlusu

. Tlgili
Is Akist Adimlan Sorumlu Dokiimanlar
- .. s . . e . Odiing Kiitiiphane ve
TU personelinin ve Ggrencisinin her.}‘lar'?gl bll.’ neden 11(; .111.§1k Hizmetleri Dokiimantasyon
kesme formuyla birlikte Kiitiiphane Odiing Hizmetler Birimine Birim Daire Baskanlig1
gelir. Sorumlusu Y onergesi
Odiing verme personelinin kiitiiphane otomasyon sisteminden Oding
Ceiny, YO b P ane yorl S . Hizmetleri
ilgili kiginin {iyelik hesabina girerek kiitiiphane ile ilgili herhangi Birim
bir bagi olup olmadigina ve kisi ilizerinde iade edilmemis Sorumlusu
materyalin kontrolii yapilir.
8 : . . . . .. . s Odiing
Uzerinde materyal bulunan kisiden, kitabin iadesi istenir. lade Hizmetleri
islemi yapilir. Birim
Sorumlusu
Kiitiiphane otomasyon sisteminden kiginin {iyelik kaydinin aktif g?;gzﬂeri
konumdan p.asif kogqma getirilerek, ay.rlhs nedeninin otomasyon Birim
programina iglenir. Iligik kesme formu imzalanir. Sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliilk Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




