ILK KAYIT IS AKIS SEMASI

Dokiiman No OIDB-IA-060

ilk Yaymn Tarihi |05.03.2025

Revizyon Tarihi | --

Revizyon No 00
Sayfa 1/1
i$ AKISININ AMACI Toros Universitesi’ne 1lk'k'e'z ka}llt yaptlra.cak Ogrencilerin kayit islemlerinin eksiksiz, dogru ve
zamaninda gergeklesmesi i¢in yontem belirlemek.
KAPSAMI Toros Universitesi 6n lisans ve lisans kayit islemlerini destekleyen idari faaliyetleri kapsar
1.Ogrencinin kayit kabul belgesi veya
L . stnav sonug belgesi I.Qgrenci dosyasi
GIRDILERI 2.0grenciye ait belgeler(Diploma, CIKTILARI 2.0grenci Kimligi

fotograf, kimlik vb.)
3.Akademik Takvim

3.0grenci Belgesi

KONTROL KRITERLERIi

2547 Say1l YOK Kanunu, T.U On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi.

iS AKIS SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Daire Baskan1 (OIDB)

iS AKIS PLANI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
(1) Kazanan &grencilerin bilgileri YOK’dan alimir OIpB OSYM Yerlestirme Sonug Belgesi

(2)OIDB, OSYM’ye kayit takvimini ve yerini bildirir, . OSYM Kilavuzu
T.U. internet sayfasinda ilan eder. OIDB

OSYM Kilavuzu
(3) Kayit takviminin dgrencilere duyurulmasi OIDB

v
“4) OIDB, ogrenci bilgilerini OBS’ ne aktarilmasimni saglar OIDB Kayit Dokiimanlart

v

(5) Ogrenci bankaya ve Mali Isler Sube Miidiirliigiine

ogrenim licretini oder.

(6) Ogrenci belgelerini kayit Belgeler eksiksiz
gorevlisine teslim eder. > ve dogru ise

v

Mali Isler Sube Miidiirliigii

Kayit Gorevlisi

Ogrenci Bilgi Sisteminden alinan
Kayit Belgeleri

Ogrenci Bilgi Sisteminden alman
Kayit Belgeleri ve Web Sitesinde
Istenilen Belgeler

(7) Kayit gorevlisi kesin kayd: yapar. Kayit Gorevlisi Ogrenci Bilgi Sisteminden alinan
Kayit Belgeleri ve Web Sitesinde
+ Istenilen Belgeler
(8) Kesin Kayit olan Ogrencilerin . . . )
Ogrenci Kimliklerinin hazirlanmasi OI Memuru Ogrenci Bilgi Sisteminden alinan
+ kayit yaptiran 6grenci listesi
9) OIDB, Bos Kontenjani tes i't eder, ABAYS iizerinden bo v . et .
© ; kOJntenjanl:;arl bildirir ; OI Memuru Ogrenci Bilgi Sisteminden alinan
kayit yaptiran 6grenci listesi
(11) YOK, Ek ve Bos Kontenjan taleplerini OIDB’ OSYM YOKSIS
na bildirir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi

Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




