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ORGANIZASYONDAKI YERI : Koruma ve Giivenlik Sube Miidiiriine bagh gérev yapar
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

o Yerleskelerin acgik alanlari ile kapalh mekanlarinda; calisanlar, dgrenciler, paydaslar ve
konuklarin huzur ve gliven ortami igerisinde bulunmalarini saglayacak tedbirleri gerekli 6zen ve
hassasiyeti gdstermek sureti ile ilgili kanun kapsaminda almak,

o Kampdis igerisinde her ne sebeple bulunursa bulunsun &ncelikle canllarin, can ve mal
guvenligini sirdirmek. Demirbas, donanim, esya ve sarf malzemeleri ile bunlarin bulundugu
aclk veya kapali mekanlari korumak. Bunlara zarar verilmesini 5188 Sayili Kanun ve
Ydnetmelikler gercevesinde engellemek.

o Yerleskeye gelenlere danisma hizmeti vermek. Ziyaretginin gorisme istegi dogrultusunda
mensubumuzdan telefonla teyid aldiktan sonra misafirin 6zel kimligi alinarak kendisine
“Ziyaretci Karti” verilmesi ve kontrol edilen kimlige gore “Ziyaretci Defteri’ne kayit edilerek
gbrismeyi saglamak.

e Kampduslere, bakim onarim veya teknik hizmet vermek Uzere gelecek tum ekipleri veya
gorevlileri Teknik ve Destek Hizmetler Birimlerine yodnlendirmek, ilgili personeli telefon ile
haberdar etmek.

o Mesai saati bitiminde binalarda bulunan bitin ¢alisma odalarini ve siniflari kontrol ederek i¢
guvenligi saglamak. Gereksiz yanan lambalari sondurmek, musluklar kapatmak, ¢op
kutularinda ve kil tablalarinda yanan maddelerin olup olmadigini kontrol etmek, acik
pencereleri kapatmak, acgik birakilmis calisma odalari igin gerekli tedbirleri almak. Binalarin
tamamen bosaltiimis oldugundan kontrol ederek emin olmak.

o Kurumca belirlenen saatlerde, yerleskelerin ana kapilarini, bina kapilarini kapatmak. Binalari,
yerleske cevre duvarlarini ve tel orgller dahil demir parmakliklari, ¢cevre ve meydan
aydinlatmalarini diizenli olarak her giin kontrol etmek. izinsiz girisleri engellemek.

e Yerleske gevresinde veya iginde kapi pencere veya binalarin duvarlarina afig, reklam, pankart,
fotograf, duyuru vs. yapistirimasi ve yazilar yazilmasi sureti ile veya diger nedenler ile
verilecek zararlara engel olmak. Bu tir duyurularin idarece uygun gortlmesi halinde panolara
asilmasini saglamak.

o Her aksam panolar kontrol edilerek, onay ve icerik hakkinda tereddit olmasi halinde teyid
almak. Suresi dolanlari kaldirmak.

e Kurumca belirlenecek calisma saatleri disinda, ilgili Birim Yéneticiliginden calisma izni
bulunmayan veya szl verildi§i sdylenen izinler icin teyit alinamayan personelin, dgrencilerin
binalarin icine girmelerine ve odalari kullanmalarina izin verilemez.

e Yerleskeye, 6grenci ve mensuplarimiza ydnelik her tirlG sabotaj, hirsizlik, gasp, saldiri, yagma
ve yikim gibi tehdit ve tesebbusleri engellemek. Bu olaylara yonelik idare tarafindan verilecek
talimatlar dogrultusunda dedektor ile Ust aramasi yapmak, gerekli tedbirleri almak

. Universiteye veya mensuplarimiza ait olsa dahi, herhangi bir evrak, paket, koli vb. malzeme
alinmaz. Teslim edilmesi gereken birime yoénlendirilir. Supheli goérilen paket veya koliler
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cevresinde gerekli glivenlik énlemleri almak. idareye ve gerekirse Genel Kolluk kuvvetlerine
ivedilikle bilgi vermek.

Afet veya olagan ustu durumlarda kendi can guvenligini oncelikle saglamak Uuzere ilk
miidahalede bulunmak ve ilgili acil miidahale telefonlarini arayarak yardim istemek. ivedilikle
silsile iginde yonetime bilgi vermek.

Gorevli Kolluk Kuvveti mensuplan harig, ruhsath dahi olsa silahli olarak Kampustumuze
geleceklere izin veriimez. Ruhsatsiz oldugu tespit edilen silahlar iginde genel Kkolluk
kuvvetlerine ivedilikle bilgi verilir.

Guvenlik hizmetleri arag, yurt ve yaya girisi sabit noktalari ile devriye gorevi olarak 24 saat
kesintisiz surduardlar. Devriye gorevlileri, elektronik devriye kontrol sistemini, Guvenlik
Koordinatorligl’'nce belirlenen rotaya gére 20.00’den itibaren sabah 08.00’e kadar 1,5 saat ara
ile toplam dokuz sefer kayit alirlar. Hafta sonu ve tatil glinlerinde de tim guin icinde 2 saatte bir
kontrolli devriye gdrevi surdiralir. Alinan raporlari izleyen is gund Mudurlige tescilli olarak
teslim etmekle, maddi ve manevi olugabilecek zararlari ve eksikleri idareye bilgi vermekle
yukamladur.

Guvenlik ndbet noktalarina, is ile ilgisi olmayan sahislarin girmesine izin vermemek. Bu
sahislara ait canta, kitap, anahtar, paket, zarf vb. malzemeleri emanete almamak.

Yerleskeler icinde reklam ya da film ¢ekmek Ulzere geleceklerin muhakkak yazili izinleri olmak
durumundadir. ibraz edilen izin yazisinda konunun igerigi, zaman ve mekan ile katilimci
sayisinin belirtilmis olmasi gerekir. Eksik veya gegersiz bildirim hakkinda teyit almak. izinsiz
olanlar ile pazarlamaci, satici gibi girisimcilerin kampuse girislerini engellemek.

Bulunan esyanin ilgili birim sorumlularinin katkisi ile sahibine iadesini saglamak, sahibi
bulunmayan esyay! idareye teslim etmek, kayip islemlerinde her seferinde en az iki gorevli
tarafindan imzalanan gift suret teslim alma ve teslim etme tutanagdi hazirlanmasi zorunludur.

Kasitli olarak huzur, guveni ve asayisi bozan hareket ve davranislarda bulunanlar gerekirse
yerleske sinirlari digina cikartmak veya ilgili Kolluk Kuvvetleri olay yerine gelinceye kadar
g6zetim altinda bulundurmak, durum hakkinda ivedilikle idareye s6zIi ve yazili bildirimde
bulunmak.

Koruma, guvenlik, gézetim, kontrol ve denetim gdrevleri esnasinda goérulen her farkli durum ile
olumsuzluklar; Guvenlik Amirlerince hazirlanan “Vardiya Tutanaklarinda”, sabit nobet
noktalarinda calisan Ozel Givenlik Goreviileri tarafindan tutulan “Nébet Vukuat
Tutanaklarinda”, diizenli olarak gésterilir.

Yerlegkelerde yemek, temizlik, insaat gibi akde dayali hizmet veren yuklenici firmalar ve
calisanlarinin kayitlarini tutmak, bunlarin herhangi bir demirbas esyaya, binaya ve yerleskeye
zarar vermesini 5188 Sayili Kanun ve Yonetmelikler cercevesinde 6nlemek, genel huzur,
glven, disiplin ve asayisi bozacak sekilde davranmalarina engel olmak. Aksi davraniglari
Maduarlige yazil olarak rapor etmek

Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun Uygulanmasina iliskin yénetmelik
esaslarina gore yetki almis olmak, kimlik belgesini gbrevi sliresince gérinir bigcimde lGzerinde
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tasimak, uygun goériinim ve davranis ile Universiteyi temsil ettigini bilerek, hukuka, etik ve

ulusal degerlere ve gevreyi koruma bilincine sahip olarak galismak.

GOREVIN GEREKTIRDIGIi NITELIKLER:

e 5188 sayill Kanun geregi Ozel Giivenlik temel egitimini basar ile tamamlamis olmak ve

Valilikge verilen 6zel guvenlik kimlik kartina sahip olmak,
o Mesleginin gerektirdigi bilgi, nitelik ve deneyime sahip olmak

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yo6netim Kurulu




