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Sira Dokiiman Kodu|Dokiiman Ad1 Sorumlu Birim Kullanim Amaci K}l“amldlgl
No Sureg
Destek Hizmetleri ||idari isler Sube Universite birimlerinden gelen destek hizmetleri (temizlik, bakim, onarim vb.) taleplerinin alinmasi, ||Destek
1 | iMID-iA-001 ; e degerlendirilmesi, gorevlendirilmesi ve sonuglandirilmasina iligkin is adimlarinin tanimlanmasi Hizmetleri
Is Akist Midiirliigii e
amaciyla kullanilir. Yonetim Sureci
> |limMiD-iA-002 Gelen Evrak Is Idari Isler Sube Kuruma gelen evraklarin kayit altina alinmasi, havale edilmesi, ilgili birimlere yonlendirilmesi ve Gelen Evrak
Akt Midiirligii takibine iligkin is adimlarinin belirlenmesi amaciyla kullanilir. Yoénetim Sireci
P Giden Evrak Is Idari Isler Sube Kurumdan gonderilecek evraklarin hazirlanmasi, kontrol edilmesi, kayit altina alinmasi ve génderim ||Giden Evrak
3 |IMID-IA-003 o gt i . A
Akasi Miidirliigi stireglerinin tanimlanmasi amactyla kullanilir. Yonetim Sureci
Hazirlayan Sistem Onay1 Yururlik Onay:

Birim Kalite Temsilcisi

Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




