] Dokiiman No KiTM-PR-006
AKADEMIK YIL ACILIS KAPANIS "‘;\ﬁiyl)”nTa;rihii 05.03.2025
PROSEDURU T .
Sayfa 11

1. AMAC
Universitemizin acilis ve kapanis torenlerinin organizasyonun saglanmasi.
2. KAPSAM

Bu prosediir, Genel sekreterlik tarafindan yapilan goérevlendirmeyi ve acilis-kapanis tdrenini
kapsar.

3. TANIMLAR
Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat igerisinde yapilmaktadir.

4. SORUMLULUKLAR
1. Genel Sekreter
2. Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii
3. Yazili ve Gorsel Yayin Birim Sorumlusu
4. Tamitim ve Organizasyon Birimi Sorumlusu

5. UYGULAMA
5.1 Genel

Akademik Yil Agilis ve Mezuniyet tarihleri yOnetim tarafindan belirlenir ve Genel Sekreterlik
tarafindan gérevlendirme yapilir. Kurumsal iletisim ve Tanitim Miidiirii gerekli gorevleri belitler ve
Yazili ve Gorsel Yaym Birimi Sorumlusu ve Tanitim ve Organizasyon Birim Sorumlusu ile igbirligi
igcerisinde c¢alisarak toren icin gerekli ¢alismalar hazirlanir. Basili materyaller icin baski siiresi is
akigina gore planlanir. Universite yayin isleri prosediiriine bagli kalarak, acilis ve kapanis torenlerinin
organizasyonun saglanmasi, basili materyallerin hazirlanmasi, davetiyelerin yollanmasi, protokoliin
diizenlenmesi, salonun hazirlanmasi, sunum vb. iglerin takibi yapilir. Disaridan alinacak desteklerin
(Jimmy jip vb.) belirlenmesi ve ayarlanmasi yapilir. Toren giinii organizasyonda sunum isleri,
protokoliin yerlestirilmesi ve organizasyonun haberlestirilmesi saglanir.

6. ILGILIi DOKUMANLAR

6.1 D1s Kaynakh Dokiimanlar
DD-00-2547 Sayili YOK Kanunu

6.2 i¢ Kaynakh Dokiimanlar
Oturma diizeni krokisi

Hazirlayan
Birim Kalite Temsilcisi

Sistem Onay1
Birim Sorumlusu

Yiiriirliilk Onay1
Kalite Yo6netim Kurulu




