
 BÖLÜM-PROGRAM AÇMA BİRİM 
SORUMLUSU 

Doküman No OİDB- GT-069 
İlk Yayın Tarihi 05.03.2025 
Revizyon Tarihi -- 
Revizyon No 00 
Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

 Birim Sorumlusu 
 

   Kalite Yönetim Kurulu 

 

 

 

Organizasyondaki Yeri    : Eğitim-Öğretim Şube Müdürlüğüne bağlı görev yapar. 

Görev ve Sorumlulukları :  

• Akademik birimlerden bölüm/program açma tekliflerini incelemek, 
• Eksik olan dosyalar, akademik birimlere yeniden düzenlemesi için göndermek, 
• İncelenen dosyalarda eksiklik yok ise Üniversite senatosu gündemine sunmak, 
• Senato teklifi uygun bulmaz ise dosyaları akademik birimlere göndermek, 
• Senato teklifi onaylar ise uygun bulunan teklifler için YÖK’e sunum yazısı yazmak, 
• YÖK’e sunum yazısı ve diğer bilgi ve belgelerle birlikte YÖKSİS üzerinden YÖK’ün 

sistemine işlemek, 
• YÖK’ün bölüm/program açılmasına ilişkin kararını ilgili akademik birimlere yazılı olarak 

bildirmek, 
• YÖK’ün bölüm/program açma kararı olumlu ise YÖKSİS üzerinden o bölüm/programın yer 

alıp almadığını kontrol etmek, 
 

Yetkinlikler: 

• İş ahlakı ve güvenilirlik, 
• Ekip/Takım çalışması, 
• Gelişime ve değişime yatkınlık, 
• Mevzuata uyma ve hesap verebilirlik, 
• Sistemli çalışma, 
• İşlem gerçekleştirme ve kontrol, 


