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1.AMAC
Bu prosediiriin amaci; Toros Universitesi’ne kabul edilen yabanci uyruklu dgrencilerin kesin kayit islemlerinin
mevzuata uygun, diizenli, izlenebilir ve zamaninda gergeklestirilmesine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir; kabul edilen yabanci uyruklu 6grencilerin kesin kayit i¢in gerekli belgelerin teslimi, belge kontrolii,
Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) kayit islemlerinin tamamlanmasi ve dgrenci dosyasinin olusturulmasina kadar olan
idari siireci kapsar.

3. TANIMLAR

DISM: Dss iliskiler Sube Miidiirliigii

Idari Personel: Yabanci Uyruklu Ogrenci Birim Sorumlusu

OBS: Ogrenci Bilgi Sistemi

Kesin Kayit: Kabul edilen 6grencinin gerekli belgeleri sunarak iiniversiteye resmi kaydimin tamamlanmasi

4. SORUMLULUKLAR

Sube Miidiirii: Kesin kayit siirecinin mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglar ve idari gdzetimi gergeklestirir.

idari Personel: Basvurular1 kayit altina almaktan, bagvuru belgelerinin eksiksizligini kontrol etmekten, basvuru
dosyalarmi Ogrenci Kabul Komisyonuna iletmekten, ilgili akademik ve idari birimlerle yazismalar yiiriitmekten,
Komisyon ve Fakiilte/Yiiksekokul Kurul kararlarini takip etmekten, kabul edilen dgrencilerin Ogrenci Bilgi
Sistemine (OBS) kayit islemlerini gerceklestirmekten, kabul mektubunu hazirlayarak resmi olarak iletmekten ve
kayit yaptiran ogrencilerin ikamet izni basvuru siireclerini takip ederek gerekli belgeleri i1 Gog idaresi
Mudiirliigiine iletmekten ve kimlik diizenleninceye kadar siireci izlemekten sorumludur.

5.5. UYGULAMA
5.1. Kesin Kayit Basvurusunun Alinmasi ve On Kontrol
e Ogrenci, kesin kayit i¢in gerekli belgeleri belirtilen tarihlerde teslim eder.

e Belgelerin asillar1 veya onayli suretleri Idari Personel tarafindan kontrol edilir.
e Eksik belge bulunmasi halinde 6grenciye bildirim yapilir.

5.2. Belge Dogrulama ve Uygunluk Kontrolii
e Diploma ve diger akademik Idari Personel tarafindan belgelerin uygunlugu incelenir.

e Kimlik ve/veya pasaport bilgileri kontrol edilir.
e  Gerekli goriilmesi halinde ek belge talep edilir.

5.3. OBS Kayit islemlerinin Gerceklestirilmesi
e Ogrencinin bilgileri Idari personel tarafindan OBS’ye girilir.

e Ogrenci numarasi olusturulur.
e Ogrencinin kayith oldugu akademik birim sisteme tanimlanur.

5.4. Kesin Kaydin Tamamlanmasi ve Bildirim
e (Ogrenciye ait dosya Idari Personel tarafindan olusturulur.
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Kayit isleminin tamamlandig1 6grenciye bildirilir.

Yurt disinda bulunan 6grenciler i¢in, 6grenci vizesi islemlerine iliskin bilgilendirme yapilir; Kabul
Mektubu ve kesin kayit yazis1 idari Personel tarafindan diizenlenir ve iletilir.

Kayitli Ogrenciye, Idari Personel tarafindan ikamet izni basvuru siireci hakkinda bilgilendirme yapalir.

6. DOKUMANLAR
6.1. D1s Kaynakh Dokiimanlar

* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

* YOK Denklik Yonetmeligi / Tanima ve Denklik Mevzuati

* Yiiksekogretim Kurulu Kararlari

» YOK Yurtdisindan Ogrenci Kabuliine Iliskin Esaslar

* 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1i Koruma Kanunu

* Gog Idaresi Genel Miidiirliigii ikamet Izni Uygulama Mevzuati ve ilgili diizenlemeler

6.2. i¢ Kaynakh Dokiimanlar

* Kesin Kayit Belge Listesi

» Ogrenci Bilgi Sistemi Kayit Ciktilari

» Ogrenci Dosyas1

» Ogrenci Kimlik Talep Formu

» Toros Universitesi Yurtdisindan Ogrenci Kabul Yoénergesi
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