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1. AMAC

Bu prosediriin amaci; 6grenci topluluklar tarafindan gergeklestirilecek etkinlikler kapsaminda talep edilen avans,
kredi ve mahsup islemlerine iliskin bagvuru, degerlendirme, onay ve sonuglandirma siire¢lerinin usul ve esaslarin
belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosedir; Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi Kiltiir Hizmetleri Sube Midiirliigii tarafindan yiiriitiilen
avans, kredi ve mahsup islemlerine iligkin tiim faaliyetleri kapsar.

3. DAYANAK

o Ogrenci Topluluklari Kurulma ve Calisma Ilkeleri Yonergesi
e SKSD-IA-004 Avanslar, Krediler ve Mahsuplar Is Akisi
o llgili mevzuat ve iiniversite i¢ diizenlemeleri

4. TANIMLAR

SKSD: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

Yuritme Kurulu: Ogrenci Topluluklar Yiiriitme Kurulu

Avans: Etkinlik 6ncesinde yapilacak harcamalar i¢in verilen 6n 6deme

Mahsup: Yapilan harcamalarin belgeye dayali olarak avans veya krediye mahsup edilmesi
Kredi: Etkinlik kapsaminda saglanan mali destek

5. SORUMLULUKLAR

e Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirii: Prosediiriin uygulanmasindan, siirecin koordinasyonundan ve onay
islemlerinden sorumludur.

o Ogrenci Topluluklari: Avans, kredi ve mahsup taleplerine iliskin bagvuru evraklarmi siiresinde ve
eksiksiz hazirlamakla sorumludur.

e Ogrenci Topluluklan1 Yiiriitme Kurulu: Mali icerikli etkinlik taleplerini degerlendirmek ve karar
almakla sorumludur.

e Mitevelli Heyeti: Gerekli gériilen durumlarda mali onaylari verir.

o llgili Birimler: Onaylanan islemlerin uygulanmasini saglar.

6. PROSEDUR ADIMLARI
6.1 Basvuru

Ogrenci topluluklari, etkinlik kapsaminda avans, kredi veya mahsup talebini Etkinlik Basvuru Formu (FR-001)
ve/veya dilekge ile etkinlik tarihinden en az 15 gin 6nce SKSD Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigiine iletir.

6.2 Degerlendirme

Basvurular, Ogrenci Topluluklar1 Yiiriitme Kurulunda goriisiilerek etkinligin ve mali talebin uygunlugu
degerlendirilir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Ydnetim Kurulu
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6.3 Karar Asamasi

¢ Uygun bulunmasi halinde:
o Yiriitme Kurulu oluru alinir.
o llgili birimlere iist yazi ile dagitim yapulir.
¢ Uygun bulunmamasi halinde:
o Bagvurunun reddedilmesi veya diizeltilmesi i¢in ilgili topluluga yazili bildirim yapilir.

6.4 Mali Onay Sureci

Yiriitme Kurulu tarafindan uygun bulunan mali talepler i¢in ilgili birimlerce 6deme onay1 alinmak iizere
Mautevelli Heyeti Oluruna sunulur.

e Miitevelli Heyeti Oluru alinmasi halinde:
o Onay1 alinan etkinlik i¢in avans, ugak bileti, arag tahsisi ve benzeri islemler gerceklestirilir.
o llgili kisilere gerekli bilgilendirme yapilir.

e  Olur alinmamasi halinde:
o Bagvuru reddedilir ve ilgili topluluga bildirilir.

6.5 Siirecin Sonlandirilmasi

Avans, kredi ve mahsup islemleri tamamlandiktan sonra siire¢ sonlandirilir ve ilgili belgeler arsivlenir.

7. KAYITLAR
e FR-001 Etkinlik Bagvuru Formu ve/veya Dilekge
e Yiiriitme Kurulu Kararlar
o Miitevelli Heyeti Olur Yazilari
e Odeme ve mahsup belgeleri

8. YURURLUK VE GUNCELLEME

Bu prosediir, onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer. Gerekli goriildiigii hallerde Kiiltiir Hizmetleri Sube
Midiirliigii tarafindan giincellenir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1
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