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ORGANIZASYONDAKI YERI: Teknik Hizmetler Sube Miidiiriine bagh gorev yapar.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Kiitiiphanenin koleksiyon gelistirme politikas1 dogrultusunda Universite egitim-6gretim ve
arastirmalarini desteklemek amaci ile basili ve/veya elektronik siireli yayimn koleksiyonu

olusturmak.

Siireli yayinlarin kiitiiphane otomasyon programi {iizerinden bibliyografik kayit ve
denetimini yapmak.

Basili siireli yayilar i¢in claim (eksik sayi takibi) yapmak.

Yilsonlarinda basili siireli yayinlar i¢in ciltleme islemlerini yonetmek.

Elektronik siireli yayinlar i¢in kiitiiphane Web sayfasi lizerinden veya e-posta ortaminda
linkleme islemlerini gergeklestirmek.

Verilecek benzeri nitelikteki gérevler yapmak

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIiKLER:

Universitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi Béliimlerinden mezun olmak.

Hazirlayan

Birim Kalite Temsilcisi

Sistem Onay1

Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay:

Kalite Yonetim Kurulu




