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iS AKISININ AMACI Kptuphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig: siireli yaylar koleksiyonunu gelistirerek kullanici
hizmetine sunmak.
KAPSAMI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 biinyesinde satin alian siireli yayinlardir.

P EBYS Yayin Istek Formu, EBYS Kiitiiphane Otomasyon Programi
GIRDILER Satin Alma Istek Formu CIKTILAR YORDAM Demirbas Listeleri, Faturalar
KONTROL KRITERLERI | ——--
iS AKISI SORUMLUSU Siireli Yayinlar Birim Sorumlusu

is Akis1 Adimlar1

Sorumlu

Tlgili
Dokiimanlar

Koleksiyon gelistirme politikasi dogrultusunda, Akademik, idari
personel ve dgrenciler tarafindan doldurulan yayin talep formuyla
talep edilen siireli yayin taleplerini Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligina iletilir.

v

Tahmini bir bedel hesaplanmasi i¢in siireli yayinin temin edilecegi
firmadan fiyat teklifi alinir. idari ve Mali Isler Daire Baskanligina
teklifler e-posta yoluyla bilgi verilir.

v

Talepler, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan
satin almmas1 hususunda satin alma istek formu ve teklif bilgisiyle
Rektorliigiin onayina sunulur.

v

Taleplerin onaylanmasiyla birlikte ilgili firmaya bilgi verilir ve
temin edilir.

v

Siireli Yaymlar
Birim
Sorumlusu

Siireli Yaymlar
Birim
Sorumlusu

Siireli Yaymlar
Birim
Sorumlusu

Siireli Yaymlar
Birim
Sorumlusu

EBYS Yaym Istek
Formu,Ogrenci
Online Yayin
Talepleri

Fiyat Teklifleri

Fiyat Teklifleri,
EBYS Yayn Istek
Formu , EBYS Satin
Alma Istek Formu

Alimi gerceklesen siireli yaymlarin agilmasi ve gonderim listesi ile o Fatura/Taleplerin
karsilastirilarak eksik ya da yanhs olup olmadiginin kontrolii saglanir. E?;frﬂ Yaymlar | Listesi
Sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu
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- — Siireli Yaymlar | Kiitiiphane
Talep edilen materyaller, kontrol edildikten sonra Otomasyon Birim Otomasyon Programi
programina kaydi yapilarak demirbas kaydina alinir. Sorumlusu YORDAM Demirbas
Demirbag kaydi yapilan materyallerin faturasini ve demirbas kaydinin Siireli Yaymlar | Kitiiphane
EBYS iizerinden Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina gonderilir Birim Otomasyon Programi
uzernden $ $ g g : Sorumlusu YORDAM
Demirbag/Faturalar
Kiitiiphane ve
¢ Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1
Yonergesi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yo6netim Kurulu




