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ORGANIZASYONDAKI YERI: idari ve Mali isler Daire Baskanina bagh gorev yapar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Koruma ve Guvenlik Birimi’nin tum goérevlerinin yaratilmesini, koordinasyonunu, duizenini
saglamak.

Universitede meydana gelebilecek olaylarla ile ilgili gerekli tedbirlerin almak, 6zel glvenlik
gorevlilerin gorev yerlerini belilenmek, dizenlemek, denetlemek

Personel idaresi, nébet hizmetleri organizasyonu, izinler ve ¢alisma dizeninin saglanmasi,
disiplin iglerinin takibi ve personel arasinda gérev bdliminid yapmak,

Gelen (vukuat tutanaklari gibi) ve giden evraki inceler; geregini yazip imzalayarak ilgili makama
iletir,

5188 Sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun'a gore personelin dzIik islerini takip etmek,
ndbet noktalari ile ilgili talimatlar hazirlamak, uygulanmasini saglamak ve denetlemek
Universite yerleskelerinde faaliyet gdsteren firma galisanlarindan kimlik karti diizenlenecekleri
belirler ve bu calisanlarla ilgili evraklari muhafaza eder,

Bagli oldugu hiyerarsi igcinde list yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

Mesleginin gerektirdigi bilgi, nitelik ve deneyime sahip olmak.
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Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yo6netim Kurulu




