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ORGANİZASYONDAKİ YERİ : Genel Sekreterliğe bağlı görev yapar. 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

● Erasmus hareketliliği kapsamında bütçe işlemleri (Giden öğrenci, akademik personel ve idari 

personelin ödemeleri), 

● Satın alma ve ödeme işlemleri, 

● Giden akademik personel hareketliliği ile ilgili gerekli belgelerin toplanması ve dosyalanması, 

akademik personelin bilgilendirilmesi, 

● Giden idari personel hareketliliği ile ilgili gerekli belgelerin toplanması ve dosyalanması, idari 

personelin bilgilendirilmesi, 

● Erasmus hareketliliği kapsamında bütçe işlemleri (Giden öğrenci, akademik personel ve idari 

personelin ödemeleri), 

● Satın alma ve ödeme işlemleri, 

● Giden akademik personel hareketliliği ile ilgili gerekli belgelerin toplanması ve dosyalanması, 

akademik personelin bilgilendirilmesi, 

● Giden idari personel hareketliliği ile ilgili gerekli belgelerin toplanması ve dosyalanması, idari 

personelin bilgilendirilmesi, 

● Partner üniversitelerden gelen akademik ve idari personelin gerekli evraklarını hazırlamak, 

gerekli bölümler ile ilişkisini sağlamak ve misafir etmek, 

● Erasmus Kurumu Koordinatörlüğü tarafından yapılan bütün organizasyonlarda aktif olarak 

görev almak; takip edilen bütün süreçlerde gereken desteği sağlamak, 

 

 

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER: 

● 2547 Sayılı YÖK’da belirtilen niteliklere sahip olmak. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yönetim Kurulu 
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