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ORGANIZASYONDAKI YERI : Genel Sekreterlige bagl gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Erasmus hareketliligi kapsaminda biitge islemleri (Giden 6grenci, akademik personel ve idari

personelin 6demeleri),

Satin alma ve 6deme islemleri,

Giden akademik personel hareketliligi ile ilgili gerekli belgelerin toplanmasi ve dosyalanmast,

akademik personelin bilgilendirilmesi,

Giden idari personel hareketliligi ile ilgili gerekli belgelerin toplanmasi ve dosyalanmasi, idari

personelin bilgilendirilmesi,

Erasmus hareketliligi kapsaminda biitge islemleri (Giden 6grenci, akademik personel ve idari

personelin 6demeleri),

Satin alma ve 6deme islemleri,

Giden akademik personel hareketliligi ile ilgili gerekli belgelerin toplanmasi ve dosyalanmasi,

akademik personelin bilgilendirilmesi,

Giden idari personel hareketliligi ile ilgili gerekli belgelerin toplanmas1 ve dosyalanmasi, idari

personelin bilgilendirilmesi,

Partner tniversitelerden gelen akademik ve idari personelin gerekli evraklarmi hazirlamak,

gerekli boliimler ile iliskisini saglamak ve misafir etmek,

Erasmus Kurumu Koordinatorliigli tarafindan yapilan biitiin organizasyonlarda aktif olarak

gorev almak; takip edilen biitiin siire¢lerde gereken destegi saglamak,

GOREVIN GEREKTIRDIGIi NiITELIiKLER:

2547 Sayili YOK’da belirtilen niteliklere sahip olmak.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu
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