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ORGANIZASYONDAKI YERI: idari ve Mali isler Daire Baskanina Bagl gérev yapar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Satin alma iglemleri Daire Baskanligimiz sorumlulugundaki Rektorluk, Rektorlige
bagh Birimler, Fakulteler, Yuksekokullar, Enstituler, Daire Baskanlklari, BAP,
Arastirma Merkezleri Projeleri kapsaminda ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetlerin kanun
ve mevzuatlar ¢ergcevesinde ihale usuline goére yurt ici ve yurt digi alimini yaparak
bunlara ait 6deme evraklarinin tanzim ve takibini yapmak.

Bagkanhgin satin alma ile ilgili islemlerini ylratmek.

Universitenin gayrimenkullerinin kiralama islemlerini yiritmek.

Sube Mudurliglu iginde yapilan iglerin koordinasyonunu saglamak ve personeli
denetlemek.

Sube Muadurligu icin gerekli arag ve gereci temin etmek, bakim ve onarimini
yaptirmak, en verimli sekilde kullaniimasini saglamak.

Mevzuat ve Kanun degisikliklerinin gtincel takibini yapmak.

Verilecek benzeri gorevleri yapmak.

Satinalma Sube Mudiirii gérevlerinden dolayi idari ve Mali isler Daire Baskanina karsi
sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

Universitelerin Iktisat, isletme, Muhasebe, Maliye vb. bélimlerden mezun olmak
En az 3 yil benzeri islerde galismak
ilgili yasa ve mevzuatlara hakim olmak

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




