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1- AMAG

Bu prosediiriin amaci; Toros Universitesi mensuplarinin calisma sireleri boyunca can ve
mal guvenliginin saglanmasi, ¢alisanlarin, 6grencilerin ve ziyaretgilerin konulan kurallara
uymalarinin saglanmasi ve Universiteye ait yerlegkeler, bina, bahge ve alanlar ile her tirli
tasit, malzeme ve ekipmaninin kesintisiz korunmasinin ve guvenliginin saglanmasidir.

2- KAPSAM

Bu prosediir Toros Universitesi buinyesinde yUritilen giivenlik hizmetlerini kapsar.
3- TANIMLAR

Bu prosedurde tanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.

4- SORUMLULUKLAR

Bu prosediriin hazirlanmasindan ve uygulanmasindan Toros Universitesi Koruma ve
Guvenlik Mudurig sorumludur. Prosedlirin uygulanmasina yonelik diger sorumluluklar
prosedurde belirtilmistir.

5- UYGULAMA

Universitemizin tim yerleskelerindeki fiziki glivenligi, ihale yolu ile digaridan hizmet alimi yapilarak
saglanmaktadir. Fiziki guvenlik hizmetinin ne sekilde ve hangi sartlar altinda yapilacagi, konu ile ilgili
olan ve yirirlikte bulunan idari ve teknik sartnamelerde belirlenir. Universitemizdeki giivenlik
hizmetlerinin tamami 5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda
yuratilimektedir.

Universitemizde calisan Ozel Giivenlik Gorevlileri idari ve teknik sartnamede belirtildigi sayi kadar
guvenlik caliganlar Ozel Givenlik Gorevlisi olarak anilir. Bu goérevlendirilen Kigilerin yetki ile
sorumluluklari idari ve teknik sartname igeriginde bulunmaktadir. Ozel Guvenlik Gérevlilerinin nerede
gorev yapacaklari Koruma ve Glvenlik Muduri tarafindan belirlenir.

Universitemiz, Ozel Glivenlik Gorevlileri temiz, saglikli, emniyetli, yapilan ise uygun ve korunakli bir
ortamda gorevlerini gergeklestirmeleri icin gereken demirbas esya teminini saglamaktadir.

Universitemiz, glvenlik hizmetinde kullaniimak (izere telsiz, telefon ve internet hizmeti alt yapisini
saglamaktadir. Ayrica, metal ayracli boy dedektérd, el feneri, el dedektort gibi hizmette ihtiyag
duyulabilecek ekipmanlari da surekli olarak kullanima hazir halde bulundurmaktadir.

Universitemiz, giivenlik hizmetinde kullaniimak (izere bir takim dokimani hizmetin gereginde
kullanmaktadir.

Universitemizin tim yerleskelerinde, guvenlik hizmetini ilgilendiren bir olay gergeklestiginde bu
durum Guvenlik Raporu ile kayit altina alinir.
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Ozel Giivenlik Gérevlileri giinliik galisma zamanlarini, kayit altinda tutmak icin ziyaretci defterini
kullantlir.

Gunlik Nobet Cizelgesi Formundaki vardiya degisiklikleri Koruma ve Glvenlik Miaduarinin onayi ile
gerceklesir. Vardiya degisiklik talepleri muadurin onayi ile yapilir.

Ozel Giivenlik Gorevlileri haftalik izin glinlerini degistirmeleri Koruma ve Giivenlik Miidirinin onayi
ile gerceklesir.

Universitemizin tim yerleskelerinde yasanabilecek hirsizlik, darp, gibi yasa disi minferit olaylara
Ozel Guvenlik Gorevlilerince yetkileri dahilinde miidahale edilmektedir. Midahale ®ncesinde,
sirasinda yada sonrasinda ele gegirilen supheli sahis ve olay ile ilgili delilleri, gorgl taniklart mimkin
olan en kisa slUrede Kolluk Kuvvetlerine teslim edilmektedir. Karsilagilabilecek yasadisi toplu
eylemlerde Ozel Glvenlik Gorevlilerinin miidahale yetkileri bulunmaktadir. Bu toplu eylemler
kargisinda guvenlik personelinin donanim ve sayi itibari ile yetersiz kalabilme stphesi yahut,
Ozel Glivenlik Gorevlilerinin fiziksel zarar gorebilecegi ihtimali bulundugu durumlarda tam
donanimli olan kolluk kuvvetlerinden destek alinabilir. Bu destek talebi Rektor tarafindan yapilir.

Universitemizdeki tim 6grenciilan panolari Ozel Guivenlik Gorevlileri’ nce kontrol edilir, izinsiz oldugu
anlasilan afigler panolardan sokulur.

Universitemize yaya gelen ziyaretcilerimizin kabul ve kayit islemleri IMID-TL-012 Giris Kapisi
Glivenlik Kontrol Talimati” uyarinca ana giris kapilarinda “Yaya Ziyaretci Kabuli is Akis Siireci” 1A-
025 gosterildigi sekilde gergeklestirilir.

Universitemize malzeme getiren firma/kisiler iceri alinmadan énce gelen malzeme kontrol edilerek
siparigi veren birimden s6zlU olarak onay alindiktan sonra gerekli kontrolleri yapilarak iceri alinir,
malzeme teslim edildikten sonra gelen firma/kisi ¢ikisi takip edilerek islem sonugclandirilir.

6- ILGILIi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakh Dokiimanlar
TU-GNS-DD-062- 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

6.2. ig Kaynakli Dokiimanlar

IMID-IA-006-Yaya Ziyaretci Kabulii is Akisi
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