Dokiiman No iMiD-IA-182
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
GELEN EVRAK |$ AK|$| Revizyon Tarihi | ---
Revizyon No 00
Sayfa 1M
iS AKISININ AMACI | Gelen evrak islemlerinin ilgili yénetmelige uygun sekilde yiiriitiilmesi
KAPSAMI Toros Universitesi Idari Isler Sube Miidiirliigii Idari hizmetler faaliyetlerini kapsar
GIRDILER Gelen evrak CIKTILAR | Teblig
KONTROL . w .
KRITERLERI DD-01-2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu/ DD-02-Tebligat Kanunu
IS AKISI . e
SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Miidiir
is Akisi Adumlar Soruml g
s st Ad ! orumfu Dokiimanlar
Gf:lt:n evraklar EBYS iizerinden Idari Isler Miidiiriin ekranina idari isler Gelen Evrak, EBYS
diiser Miidiirii kullanma Kilavuzu
Idari Isler Miidiirii evraki inceler Idari Tsler Gelen Evrak, EBYS
Miidiirii kullanma Kilavuzu
Birimde ¢alisan sorumluya evraki geregi veya bilgi i¢in idari isler Gelen Evrak, EBYS
dagitimini yapar. Miidiirii kullanma Kilavuzu
— l - Birim Gelen Evrak, EBYS
Birim sorumlusu evraki teslim alir. kullanma Kilavuzu
sorumlusu
A Birim Gelen Evrak, EBYS
Cevap yazilmasi gereken iglemlerde giden evrak siireci baglar. sorumlusu kullanma Kilavuzu
v
. ) ) T . . Gelen Evrak, EBYS
Bilgi ve diger islemler i¢in gelen evrak ilgili dosya numarasi Birim kullanma Kilavuzu
e e 1. L . . sorumlusu
ile iliskilendirilip varsa geregi yapilarak arsive kaldirilir.
l Birim Gelen Evrak, EBYS
kullanma Kilavuzu
sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu






