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YATAY GECIS BiRiM SORUMLUSU

Organizasyondaki Yer : Ogrenci Islemleri Sube Miidiirliigiine bagli gérev yapar.

Gorev ve Sorumluluklan :

Akademik birimlere kontenjanlarin belirlenmesi i¢in yazi1 gondermek,

Genel not ortalamasina gore tespit edilen kontenjanlar énce senatoya daha sonra YOK
onayina sunulmak iizere ABAYS’a girmek,

Onaylanan kontenjanlar1 ve yatay gecis Takvimini basvuru belgeleri ve bagvuru sartlarini
Toros Universitesi WEB sitesinde yayimlamak,

Belirlenen takvim igerisinde bagvurular kabul etmek,

Yapilan bagvurulari kabul veya redde iligkin karar i¢in Akademik birimlere gondermek,
Akademik birimlerden gelen kararlar1 Toros Universitesi WEB sitesinde ilan etmek,

Kayit takvimi igerisinde kayitlarin1 yapmak,

Yurt Dis1 Universitelerinden gelen grencilerin transkript teyit ve dosya istem yazilarmi
yazmak,

Yurt igin Universitelerinden gelen dgrencilerin dosyalarmi istemek,

Bir ay icerisinde dosyasi gelmeyen 6grenciler i¢in geldigi tiniversiteye tekit yazist yazmak,
Yatay gecis dosyalarmi YOK denetleyicilerine sunmak iizere hazir hale getirmek,

Yetkinlikler:

Is ahlak1 ve giivenilirlik,

Ekip/Takim c¢aligsmasi,

Gelisime ve degisime yatkinlik,
Mevzuata uyma ve hesap verebilirlik,
Muhakeme,

Sitemli ¢alisma,

Islem gergeklestirme ve control,
Resmi yazigsma,

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlikk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




