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1. AMAC

Tanitim, Fuar ve Organizasyonlara katilim agamalarini tanimlamak.

2. KAPSAM

Bu prosediir, fuar organizasyonundan gelen talepleri ve fuara katilimini kapsar
3. TANIMLAR

Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat igerisinde yapilmaktadir.

4. SORUMLULUKLAR
1. Genel Sekreter
2. Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii
3. Yazili ve Gorsel Yayin Birim Sorumlusu
4. Tanitim ve Organizasyon Birim Sorumlusu

5. UYGULAMA
5.1 Genel

Fuar organizasyonlar tarafindan gelen talepler Tanitim ve Organizasyon Birim Sorumlusu tarafindan
yonetime sunulur ve fuar sdzlesmelerinin onay siirecini takip eder. Yonetimin onay1 halinde Tanitim ve
Organizasyon Birim Sorumlusu Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii’ne onaylarm alindigini bildirir.
Kurumsal Iletisim ve Tamtim Miidiiri, Yazili ve Gorsel Yaym Birimi sorumlusuna ve Tanitim
Organizasyon Birimi sorumlusuna fuar i¢in gerekli materyallerin ve organizasyonun talep ettigi
backdroup’un hazirlanmasi yoniinde talimat verir. Yazili ve Gorsel Yayin Birimi sorumlusu ve Tanitim
Organizasyon Birimi sorumlusu gelen talimat dogrultusunda gerekli materyalleri hazirlar, Kurumsal
Iletisim ve Tanitim Miidiirii gérevlendirmeyi gergeklestirir. Fuar giinii Tanitim ve Organizasyon Birimi
sorumlusu fuara katilim saglar.

Fuar giinii, liniversitemiz tanitim standi kurulur. Yazili, gorsel ve promosyon (defter, kalem vb.)
malzemeleri eksiksiz bir sekilde standa konur. Gelen Ogrencilere okulumuz biinyesinde bulunan
boliim-programlarin  bilgileri aktirilir. Goriisme sonunda izin alinarak KITM-FR-272- Tamitim
Uygulama Formu doldurulur ve gériisme sonlandirilir.

6. ILGILIi DOKUMANLAR

6.1 D1s Kaynakh Dokiimanlar
DD-00-2547 Sayili YOK Kanunu

6.2 i¢ Kaynakh Dokiimanlar
KITM-FR-272- Tanitim Uygulama Formu

Hazirlayan Sistem Onay! Yuriirliik Onay
Birim Kalite Sorumlusu Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




