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Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)’ni kullanacak personelin sisteme tanimlanmasi

iS AKISININ AMACI | ve gorevlerine uygun yetkilerin verilerek sistem kullaniminin diizenli sekilde yiiriitilmesini
saglamak.
KAPSAMI Genel Sekreterlik, Akademik ve Idari Birimler
EBYS kullanici talep formu EBYS’de olusturulan kullanici kayd:
GIRDILER Personel kimlik ve birim CIKTILAR | Kullanictya tanimlanan rol ve yetkiler
bilgileri Kullaniciya yapilan bilgilendirme
KONTROL Toros Universitesi Elektronik Belge Y6netim Sistemi, imza Yetkileri ve Uygulama Esaslar
KRITERLERI Yonergesi
iS AKISI C
SORUMLUSU Yazi Isleri Miidiirii
. ilgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
l Toros Universitesi
. . ] ] Elektronik Belge
Elektronik Belge Yo6netim Sistemi (EBYS) ne eklenecek veya flgili idari Personel Yénetim Sistemi,

formu doldurulur.

yetkilendirilecek kisi i¢in ilgili birim tarafindan EBYS’de yer alan talep
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Tlgili kisiye ait kullanict bi

lgileri EBYS’ye kaydedilir.

A 4

ve birim bilgileri atanir.

Yetkiye gore grup ve birim segilir, kullanicinin roliine uygun yetki gruplart
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Kullaniciya yapilan tanimlama ve yetkiler hakkinda bilgi verilir.
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Islem Sonu

Yazi Isleri Midiirii

Yazi Isleri Miidiirii

Yazi Isleri Miidiirii

imza Yetkileri ve
Uygulama
Esaslar
Yonergesi

Hazirlayan

Birim Kalite Temsilcisi

Sistem Onay1

Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay1

Kalite Yonetim Kurulu
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