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Hazırlayan 

 

 

Sistem Onayı 

 

Yürürlük Onayı 

Birim Kalite Temsilcisi 

 

Birim Sorumlusu Kalite Yönetim Kurulu 

İŞ AKIŞININ AMACI 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS)’ni kullanacak personelin sisteme tanımlanması 

ve görevlerine uygun yetkilerin verilerek sistem kullanımının düzenli şekilde yürütülmesini 

sağlamak. 

KAPSAMI Genel Sekreterlik, Akademik ve İdari Birimler 

GİRDİLER 

EBYS kullanıcı talep formu 

Personel kimlik ve birim 

bilgileri 
ÇIKTILAR 

EBYS’de oluşturulan kullanıcı kaydı 

Kullanıcıya tanımlanan rol ve yetkiler 

Kullanıcıya yapılan bilgilendirme 

KONTROL 

KRİTERLERİ 

Toros Üniversitesi Elektronik Belge Yönetim Sistemi, İmza Yetkileri ve Uygulama Esasları 

Yönergesi 

İŞ AKIŞI 

SORUMLUSU 
Yazı İşleri Müdürü  

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
                                                                                           
                                                                                                                                                                                        
 
                                                      
                 
 
                                                                                               
 
                                 

 
 
 
 
 
                                                                                         
                               
  
 

İşlem Sonu 
               
                                        

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

İlgili İdari Personel 
 

 

 
 

 

Yazı İşleri Müdürü  
 

 

 
 

Yazı İşleri Müdürü  
 

 

 
 

 

Yazı İşleri Müdürü  
 

 

 
Toros Üniversitesi 

Elektronik Belge 

Yönetim Sistemi, 
İmza Yetkileri ve 

Uygulama 

Esasları 
Yönergesi 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

İlgili kişiye ait kullanıcı bilgileri EBYS’ye kaydedilir. 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS)’ne eklenecek veya 

yetkilendirilecek kişi için ilgili birim tarafından EBYS’de yer alan talep 

formu doldurulur.  

Kullanıcıya yapılan tanımlama ve yetkiler hakkında bilgi verilir. 

 

Yetkiye göre grup ve birim seçilir, kullanıcının rolüne uygun yetki grupları 

ve birim bilgileri atanır. 
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