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ORGANIZASYONDAKI YERI: Sube Miidiiriine baglh gérev yapar.
GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

e Istihdam edildigi birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen goérevleri
kanun, tizik, yonetmelik ve diger mevzuat hukimleri gergevesinde yurutmek.

e Amirlerince verilecek benzer gérevleri yapmak.

e Birim yazigmalarini yapmak, gelen evraklarin tasnifini yapmak

e Gorevlerinden dolay1 Amirlerine karsi sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

e En az lise mezunu olmak

e Mc Office programlarina hakim olmak

e Dig gérunumune 6zen gostermek

e Guvenlik sorusturmasinin olumlu sonuglanmasi

Hazrlayan Sistem Onay1 Yirurluk Onayr

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yoénetim Kurulu




