Dokiiman No KITM-PR-005
TANITIM FILMLERI ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
v e Revizyon Tarihi 13.02.2026
PROSEDURU Revizyon No 01
Sayfa 1/1

1. AMAC

Universitenin y1l iginde gerceklesen video ¢ekimlerinin bir araya getirilerek tamitim filmini
olusturmasi, boéliimlerin tanitim filmlerinin ¢ekilmesi.
2. KAPSAM

Bu prosediir, birimlerden gelen dokiimanlar ve yapilan isi kapsar.
3. TANIMLAR
Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat igerisinde yapilmaktadir.

4. SORUMLULUKLAR
1. Genel Sekreter
2. Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii
3. Yazili ve Gorsel Yayin Birim Sorumlusu

5. UYGULAMA
5.1 Genel

Idari ve Akademik birimler tarafindan yapilan tamitim filmi talepleri Genel Sekreterlige iletilir. Gelen
talepler Genel Sekreterlik tarafindan onaylanip Kurumsal iletisim ve Tamtim Miidiiriine gerekli
calismalarin yapilmasi1 konusunda talimat verilir. KIT Miidiirii gelen Genel Sekreterlik tarafinda gelen
talimat dogrultusunda Yazili ve Gorsel Yaymn Birimine gerekli ¢alismalarin hazirlanmasi konusunda
talimat verir. Yazili ve Gérsel Yaym Birimi ve KiT Miidiirii organize bir sekilde calisarak tanitim
videosu planlamasini yapar. Cekilecek tanitim filminin senaryosu yazilir, ¢ekim plani olusturur, gerekli
cekimleri plan dogrultusunda gerceklestirilir, seslendirmeyi hazirlar, gerekli durumlarda disaridan
seslendirme hizmeti alir, kullanilacak miizigi se¢er ve montaj1 yapar. Filmleri web sitesinde yayinlar ve
reklam alanlar1 olusturur. Uygun goriildiigii halde sosyal medya reklamlar1 planlamasi olusturulur ve
bunun takibi yapilir.

6. ILGILIi DOKUMANLAR

6.1 D1s Kaynakh Dokiimanlar
DD-00-2547 Sayil1 YOK Kanunu

6.2 i¢ Kaynakh Dokiimanlar
Mail yazigsmalari

Hazirlayan
Birim Kalite Temsilcisi

Sistem Onay1
Birim Sorumlusu

Yiiriirliilk Onay1
Kalite Yo6netim Kurulu




