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ORGANIZASYONDAKI YERI: Genel Sekreterlige bagh gorev yapar.

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

Erasmus 6grenim ve staj hareketliligi kapsaminda gelen 6grencilerin islemlerinin yapilmasi, bu
islemlerin dosyalanmas1 ve takibi,

Erasmus 6grenim ve staj hareketliligi kapsaminda gelen 6grencilere oryantasyon programi,
ikamet, sigorta ve ders se¢im islemlerini koordine etmek,

Erasmus 0grenim ve staj hareketliligi ile ilgili gerekli belgelerin toplanmasi, 6grencilerin
bilgilendirilmesi,

Erasmus 0grenim ve staj hareketliligi ile ilgili bilgilendirme seminerlerinin gerceklestirilmesi,
Ogrencilerin ihtiya¢ duyduklar1 konularda gereken destegi saglamak

Erasmus ile gelen 6grencilerle ilgili gerekli organizasyonu yapmak, takip etmek,

Ogrencilerin basvurularinm giincel prosediire uygunlugunu saglamak, dgrencileri siireg boyunca
haberdar etmek,

Ogrencilerin Universiteleri ile gerekli yazismalar1 yapmak,

Aday Ogrencilerin basvurularmi almak, dosyalarmi olusturmak,

Erasmus 6grenci segme sinavi ve siirecinin organizasyonu yapmak, takip etmek. Sinav sonug
listelerini Erasmus Komisyonuna sunmak,

Ogrencilerin basvurularinm giincel prosediire uygunlugunu saglamak, dgrencileri siireg boyunca
haberdar etmek,

Segilen dgrencilerin Universiteleri ile yazismalarini saglanmak

Erasmus gelen akademisyenlerin islemlerinin yapilmasi, belgelerinin dosyalanmasi ve takibi,

Erasmus hareketliligi kapsaminda biitce islemleri (Giden 6grenci, akademik personel ve idari
personelin 6demeleri),

Satin alma ve 6deme iglemlerinin ilgili birime iletilmesi,

Giden akademik personel hareketliligi ile ilgili gerekli belgelerin toplanmasi ve dosyalanmast,
akademik personelin bilgilendirilmesi,

Giden idari personel hareketliligi ile ilgili gerekli belgelerin toplanmasi ve dosyalanmasi, idari
personelin bilgilendirilmesi,
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