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ORGANIZASYONDAKI YERI :Bilgi Islem Daire Baskanligina bagl gorev yapar.

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

Gorevleriyle ilgili tim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hitkmiinde Kararnameler,
Cumhurbagkanligi Kararnameleri, Tiiziikler, Cumhurbaskani1 Kararlari, Yonetmelik,

Genelgeler, Yonergeler) hakim olmak ve tiim idari isleri yliriitmek.

Yo6netim fonksiyonlarini kullanarak subenin bagli birimlerinin etkin ve uyumlu bir bigimde
calismasini saglamak,

Projelerde, yazilim gelistirme, bilgi ve veri giivenligi standartlarini tespit etmek,

Bilgi Islem Daire Baskanligina bagl diger subelerle koordinasyon igerisinde ¢alismak,
Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak {iist yonetime
bilgilendirme, goriis ve onerilerde bulunmak,

Universitenin i¢ bilgi akisini ve calismakta olan projelerin isleyisini izlemek, sorunlar1 saptamak
ve yapilmasi gereken diizenlemeleri iistlerine 6nermek,

Tasarlanan projelerin etkin olarak uygulanabilmesi amaciyla, projede fiilen gérev almasi s6z
konusu olan personele gerekli belge ve bilgileri vermek,

Internet sayfasi araciligi ile kurum igi personele faydali olabilecek her tiirlii bilgi, dokiiman
paylasimini gerceklestirmek,

Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli, dogru ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak.
Gerekli ortamlarda subeyi temsil etmek,

Gerektiginde Daire Baskanina vekalet etmek,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmaktir.

GOREVIN GETIRDiGi NITELIKLER:

En az 4 yillik Lisans mezunu olmak.

Is optimizasyonu yapabilmek, proje ve siiregleri yonetebilmek,

Diiriist ve giivenilir olmak,

Goreviyle ilgili yasal mevzuata hakim olmak,

Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine
sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




